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PDF-Dateien — unveranderliche Kopien des Quelldokuments?

Das Portable Document Format (PDF) von Adobe® ist ein Dateiformat, mit dem die
originalgetreue Anzeige von Dokumenten unabhangig von der urspringlichen
Anwendungssoftware sowie von der Hardware (zum Beispiel PC, PDA, Smartphone oder E-
Book) und vom Betriebssystem (Windows, Linux, Mac OS), die fur die Erstellung der
Dokumente verwendet wurden, erfolgen kann. PDF ist heute ein offizieller ISO-Standard.

Nahezu jeder Computer-Nutzer kennt das Format. E-Mail-Nachrichten mit einem Datei-
Anhang in Form einer PDF-Datei verdrdngen heute vielfach Papierdokumente. So ist es
zum Beispiel tblich, dass man die Rechnung fir eine Flugbuchung im Internet innerhalb
von Sekunden per E-Mail als PDF-Dokument erhéalt oder dass Telefongesellschaften die
monatliche Rechnung als PDF-Datei elektronisch versenden und fur die Zusendung der
,,originalen* Papierrechnung manchmal sogar eine zusatzliche Gebuhr verlangen.

PDF-Dateien anzeigen und drucken

Die meisten Computer-Anwender kommen mit dem PDF-Format zum ersten Mal in
Kontakt, wenn sie wie in obigen Beispielen eine in diesem Format gespeicherte Datei
entweder per E-Mail zugesandt bekommen oder — immer haufiger — eine Information oder
ein Formular als PDF-Datei im Internet zur Verfigung gestellt wird.

Dann geht es zunachst einmal darum, die angebotene Datei am Bildschirm ansehen zu
kdnnen und gegebenenfalls auszudrucken. Dafur ist ein PDF-Betrachtungsprogramm wie
der Adobe Reader oder der Perfect PDF Reader erforderlich. Fur viele Computer-Nutzer
reichen diese kostenlosen Programme aus, da sie PDF-Inhalte lediglich am Computer
ansehen méchten.

Wenn es sich bei dem PDF-Dokument um ein Formular handelt, kommt fur den Anwender
noch ein zweiter grundsatzlicher Anwendungsbereich in Betracht: Man mdchte das
Formular gerne sofort am Bildschirm ausfillen. Leider ist dies zum Beispiel mit dem Adobe
Reader nicht moglich, wohl aber mit dem Perfect PDF Reader oder mit leistungsfahigen
PDF-Bearbeitungsprogrammen.

PDFs erzeugen

Wer sich dartber hinaus etwas intensiver mit dem PDF-Format beschaftigt, wird als
Verfasser von Dokumenten friher oder spater dann auch einmal selbst eine PDF-Datei aus
einem anderen Dokumentformat erstellen wollen. Hierzu existiert eine nahezu
untberschaubare Vielzahl an kostenlosen Programmen, auf3erdem auch leistungsfahige
Kaufsoftware. Freeware-Produkte kénnen PDF-Dateien in der Regel nur erstellen, nicht
bearbeiten. Sind doch Bearbeitungsfunktionen vorhanden, so sind diese recht
eingeschrankt und sehr weit von dem entfernt, was man zum Beispiel fur die Bearbeitung
von Inhalten in Microsoft Word kennt. Freeware und Kaufsoftware unterscheiden sich im
Wesentlichen durch den Komfort bei der Umwandlung in das PDF-Format und durch ihren
Leistungsumfang zur Festlegung der Eigenschaften der PDFs. Die Perfect PDF-Familie ist
ein Beispiel fur eine entsprechende Produktreihe fur Kaufsoftware.
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Inhalte bearbeiten und die Dokumentstruktur a&ndern

Anzeigen, Drucken und Umwandlung aus beliebigen Formaten in das PDF als ein
gemeinsamer Standard fur Dokumente aus unterschiedlichen Quellanwendungen ist aber
nur die eine Seite. Auch wenn PDF urspriinglich im Kern nicht dazu gedacht war: PDF-
Dateien kdnnen unter Beibehaltung des Originallayouts auch umfangreich verandert
werden, sowohl inhaltlich als auch hinsichtlich ihrer Struktur. Zum Beispiel um einen Fehler
in der Datei zu korrigieren oder wenn die Originaldatei nicht mehr existiert. Am
komfortabelsten geht das mit leistungsfahigen Bearbeitungsprogrammen oder
kombinierten Erstellungs- und Bearbeitungsprogrammen, zum Beispiel aus der Perfect PDF
6-Familie. Die Anzahl an leistungsfahigen Bearbeitungsprogrammen ist im Vergleich zu
Software zur Anzeige und zum Erstellen von PDF-Dateien deutlich geringer.

Hinweis: Die Perfect PDF-Familie ist ein Beispiel fir eine entsprechende Produktreihe fir
Kaufsoftware, bei der die umfangreiche Bearbeitung von PDF-Dateien mit den Ausgaben
Premium, Professional und Editor erfolgen kann.

Wenn eine Datei im PDF/A-Format abgespeichert wird, um sie fur Zwecke der
gesetzeskonformen Langzeitarchivierung abzulegen, ist die Bearbeitung und
Umstrukturierung immer von vornherein gesperrt. Moglichkeiten zur nachtraglichen
Veranderung der Datei wirden der gesetzeskonformen Archivierung widersprechen.

Der Vollstandigkeit halber sei abschlieRend erwahnt: Es existieren auch Programme, die
PDF-Dokumente zurtck in Word- oder RTF-Dateien umwandeln. Die umgewandelten
Inhalte kdnnen dann klassisch im Textverarbeitungsprogramm bearbeitet und mittels eines
zusatzlichen Erstellungsprogramms wieder als PDF-Datei abgelegt werden. Meistens gehen
hier aber Layout und Formatierung des Originaldokuments mindestens teilweise verloren,
aulBerdem meistens auch die Grafiken. Dies und die Tatsache, dass man hier den Umweg
Uber das Textverarbeitungsprogramm gehen muss, lasst diese Programme fur eine
effiziente und komfortable Bearbeitung ungeeignet werden.

Hinweis: Professionelle PDF-Erstellungsprogramme bieten die Mdglichkeit, bei der Umwandlung
der Quellinhalte oder der Ursprungsdokumente in den PDF-Dateieinstellungen festzulegen, dass
fur eine Datei ein Bearbeiten oder Umstrukturieren in Bearbeitungsprogrammen gesperrt sein
soll. In diesem Fall kbnnen die im Folgenden erlauterten Bearbeitungsfunktionen deshalb fur die
jeweilige Datei nicht zur Verfigung stehen.
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PDF-Dateien bearbeiten: Texte, Bilder, Formen

Im Folgenden erfahren Sie, welche Bearbeitungsmoglichkeiten in Perfect PDF 6
Premium, Professional oder Editor fur Anderungen und Erganzungen zur Verfuigung
stehen, die sich nicht auf die Struktur des PDF-Dokuments als Ganzes, sondern auf einzelne
Texte, Bilder oder Formen auf den Seiten beziehen.

Hinweis: In PDF-Bearbeitungsprogrammen wird jede Textzeile in ein einzelnes Textobjekt
umgewandelt und kann wie in einem Textverarbeitungsprogramm separat bearbeitet werden.
Der  zusammenhéngende  FlieBtext geht dabei verloren. Anders als bei
Textverarbeitungsprogrammen konnen sich nach Textdnderungen deshalb ungewollt Textzeilen
im Schriftbild Uberlagern oder Liicken entstehen, wenn man diese nicht von Hand korrigiert. Um
einen mehrzeiligen Absatz auf einmal zu bearbeiten, sind die betreffenden Zeilen mit gedruckter
STRG-Taste gemeinsam zu markieren.

Die Befehle zum Bearbeiten von Seiteninhalten sind auf dem Ribbon auf dem
Registerreiter "Einfugen/Bearbeiten' zusammengefasst.

_ — = Dartber hinaus kann das Einfuigen, Bearbeiten
SEMEEEERNTTTIE ) > =Y
und Loschen von Texten, Bildern und Formen nach

seiteninhalt - einem Klick auf die "Seiteninhalt"-Schaltflache
TS M8l - | ER L] X | G-

l—JJ' in der Objektleiste durchgefihrt werden,
indem der entsprechende Befehl im dortigen Ment ausgewahlt wird.

Textblock einfigen

) 7 Um einen neuen Text auf der Seite eines PDF-Dokuments

L LY [Ba] Uy einzugeben, mussen Sie zunachst einen Textblock auf der
Text Autotext Bild Form . . . .

- betreffenden Seite platzieren. Klicken Sie dazu auf den Befehl

Einiigen | “Text" aus der Gruppe "Einfuigen" im Ribbon oder auf das

Symbol "Neuen Text einfigen™ im Menu des Objekttyps "'Seiteninhalt'.

T gy ot ning~ gt « Es wird nun ein Textblock mit dem Platzhalter-Text "Hier Text

T eingeben” auf der aktiven PDF-Seite im Dokumentfenster
eingefugt. Der Umriss des Textblocks ist durch eine Box aus gestrichelten Linien markiert.
Zudem erscheint in der Objektliste unterhalb des Seiteninhalt-Menus ein neuer Eintrag
"Textblock oder Absatz". Unterhalb der Objektliste werden die Eigenschaften des neuen
Textblocks (horizontale Position, vertikale Position, Breite und H6he) angezeigt.
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Textblock bearbeiten

Sie mussen sich in der Bearbeiten-Ansicht befinden, um Textblocke bearbeiten zu kénnen.
Sollte diese Ansicht nicht bereits aktiv sein, klicken Sie zuné&chst in der Status-Leiste auf das
Symbol fiir diese Ansicht [Z. Alternativ konnen Sie auch auf die Seiteninhalt-Schaltflache

'—jm und danach unterhalb des Objektmenus auf den Text "Klicken Sie, um die Seite zu
bearbeiten ..." klicken.

Die Position des Textblocks kann nun im Dokumentfenster mit der Maus oder mit den
Pfeiltasten verandert werden. Alternativ geben Sie im Objektfenster konkrete Zahlenwerte
fur die horizontale und vertikale Ausrichtung ein, um die Position noch exakter
anzugeben. Klicken Sie nach der Eingabe von Zahlenwerten im Objektfenster auf
"Ubernehmen", um eine Anderung zu bestéatigen.

Um den Text im Block selbst zu bearbeiten oder zu formatieren, klicken Sie ihn doppelt an
oder klicken auf den Verweis ""Texteingabe starten™ in der Info-Leiste.

Der Textblock kann nun mit der Maus oder den Pfeiltasten bewegt werden. Um den

I . . . S . Texteingabe starten
— Textblock zu bearbeiten oder zu formatieren, klicken Sie ihn doppelt an oder klicken ...

Die Markierung des Texts andert sich in durchgezogene Linien, die
Textbox erhalt eine Hintergrundfarbe und ein Textcursor wird

Hief Text eingeben

angezeigt.

Ihnen stehen nun Textbearbeitungsfunktionen zur Verfigung, die grof3tenteils auch in
Textverarbeitungsprogrammen vorhanden sind. Sie rufen die entsprechenden Befehle auf
dem Registerreiter "EinfuUgen/Bearbeiten™ auf, und zwar in den Gruppen "Schrift"”,
"Absatz", ""Anordnen™ und “"Umwandeln®.

Daruber hinaus koénnen Sie fur einen Textblock im Eigenschaften-Bereich des
Objektfensters durch Aktivieren des Kontrollkastchens *Gesperrt™ festlegen, dass die
Textbearbeitung des Blocks mit der Maus im Dokumentfenster nicht moglich sein soll.

Nachdem Sie mit dem Bearbeiten des Texts fertig sind, klicken Sie aullerhalb des
Textblocks oder auf ""Texteingabe beenden'™ ganz rechts in der Info-Leiste.

Wichtig: 1) Um einen neuen Text zu schreiben und einzelne Woérter und Zeichen genau so
andern zu konnen, wie Sie es von lhrer Textverarbeitung gewoéhnt sind, muissen Sie den
Textblock im ersten Schritt immer mit einem Doppelklick oder einem Klick auf den Verweis
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"Texteingabe starten™ gesondert markieren. Erst dann befinden Sie sich im "echten”
Textbearbeitungsmodus. Solange Sie den Textblock nur mit einem einfachen Mausklick im
Dokumentfenster oder in der Objektliste markieren, sind nur Formatanderungen moglich und
diese werden immer auf den gesamten Textblock angewandt.

2) Sie konnen fir einen Textblock im Eigenschaften-Bereich des Objektfensters mit einem
Mausklick in das Kontrollkastchen "'Gesperrt™ festlegen, dass der Text im Dokumentfenster nicht
unter Einsatz der Maus angeklickt und markiert werden kann. Diese Option ist hilfreich, wenn in
einer Datei mehrere Objekte Ubereinander liegen. In diesem Fall hat ein Doppelklick auf den
Textblock keinen Effekt. Sie erkennen einen nicht gesperrten Textblock daran, dass der
Mauszeiger zu einem Kreuz wird, wenn Sie die Maus auf den Block bewegen. Bei einem
gesperrten Textblock &ndert sich die Form des Mauszeigers hingegen nicht, wenn Sie die Maus
auf ihn bewegen.

Im Ribbon stehen fur Texte die folgenden Bearbeitungsfunktionen zur Verfugung:

Schrift
In dieser Gruppe befinden sich die grundlegenden
Befehle zum Formatieren der Zeichen im Textblock:
- Auswahl der Schriftart, -grad und -schnitt (fett,
kursiv), Unterstreichen, Durchstreichen,
Hochstellen, Tiefstellen, Hervorheben und Schriftfarbe.

Arial v(112  ~ [|Am A
@, B L U abe x, % || A~

Schrift

Dabei werden einige Formatierungen (und zwar Unterstreichung, Durchstreichung und
Hervorhebung) in der Objektliste separat aufgefihrt und wie selbststandige Objekte
behandelt. Sie kbnnen diese Formatierungen also zum Beispiel in der Liste anklicken und
unabhangig vom eigentlichen Textblock andern, entfernen oder beibehalten.

Absatz
In der Gruppe "Absatz" sind die Befehle zur Formatierung von ganzen
Textabsatzen zusammengefasst. In der oberen Reihe befindet sich links der
. Befehle *Schattierung™ fir die Festlegung der Hintergrundfarbe des
gesamten Absatzes. Rechts daneben legen Sie die Farbe des Rahmens fest,
der einen Absatz umschlief3en soll.

5%
\) v »

Absatz

In der Reihe darunter legen Sie mit den drei Symbolen von links nach rechts den

Zeilenabstand fest und flugen an der Cursor-Position einen Zeilenumbruch
beziehungsweise einen Tab-Sprung ein. Zeilenumbriche sind selbstverstandlich auch mit
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der ENTER-Taste und Tab-Springe mit der TAB-Taste maoglich.

Dabei werden einige Formatierungen (und zwar Absatzrahmen und Absatzschattierung) in
der Objektliste separat aufgefuhrt und wie selbststandige Objekte behandelt. Sie kdnnen
diese Formatierungen also zum Beispiel in der Liste anklicken und unabh&ngig vom
eigentlichen Textblock &ndern, entfernen oder beibehalten.

Anordnen
%. TP Die Befehle zum Anordnen sind ihrem Wesen
= Horizontale Ausrichtung ~ | €Ntsprechend nur dann verftigbar, wenn sich
G i sruppierunc . . . .
ruppieren - O]f Vertikale Ausrichtung ~ in einem PDF-Dokument mindestens zwei
Anordnen | Objekte und/oder Ebenen auf einer Seite

befinden. Die Befehle kdnnen auf alle Seiteninhalte (Textblocke, Bilder und Formen)
angewandt werden.

Gruppieren

Mit dem Befehl ""Gruppieren® fassen Sie mehrere urspringlich voneinander unabhéangige
Objekte (Textblocke, Bilder oder Formen) zu einer Gruppe von Elementen zusammen. Die
Gruppe von Objekten wird dann als ein Objekt betrachtet. Sie koénnen auch
unterschiedliche Objekttypen (zum Beispiel einen Textblock und ein Bild) zu einer Gruppe
zusammenfassen.

Um eine Gruppierung zu bilden, klicken Sie das erste Objekt an, das der Gruppe
angehoren soll. Danach klicken Sie bei gedrlckter STRG-Taste die weiteren Objekte an, die
Sie in die Gruppe aufnehmen mdochten. In der Info-Leiste werden Sie darauf hingewiesen,
dass Sie nun mehrere Objekte ausgewahlt haben. Klicken Sie nun auf "Gruppieren™ im
Ribbon. Die Objekte in der Gruppe werden nun wie ein Objekt behandelt und von einem
gemeinsamen Rahmen umschlossen. Der Text in der Info-Leiste lautet jetzt: *'Sie kdnnen
nun das ausgewahlte Objekt bewegen und bearbeiten.™

seiteninhalt B Die Gruppenobjekte kdnnen nunmehr gemeinsam in
L B@ G- | EBIFIXIB  jhrer position (horizontale und vertikale Position auf
Textblock oder Absatz q ) d SR ) d 5h d

. Gruppierte Objekte er Seite) und GroRe (Breite und HOhe des
. Linie oder Form umschlieBenden Rahmens) geandert, gedreht,

- Textblock oder Absatz gespiegelt oder geldscht werden. In der Objektliste
‘.. Textblock oder Absatz

wird eine Gruppe mit dem Namen "Gruppierte
Elemente™ bezeichnet. Wenn Sie eine Gruppierung
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aufheben mochten, klicken Sie auf den gleichnamigen Befehl im Ribbon.

Z-Ordnung

Mit der Z-Ordnung wird festgelegt, in welcher Reihenfolge die Objekte auf einer Seite
I'Lb Z-Ordnung ‘ Ubereinander liegen. "'Z" steht fir die Z-Achse in der Geometrie, die
4| Oberste Ebene neben der X-Achse (horizontale Achse) und der Y-Achse (vertikale
1 | Nach oben Achse) sozusagen die "dritte Dimension™ darstellt. Objekte kénnen

_j Nach unten

zu oberst platziert werden (Option "Oberste Ebene'), um eine
Ebene nach oben ("Nach oben') beziehungsweise um eine Ebene
nach unten verschoben werden (*'Nach unten'™) oder ganz unten (“"Unterste Ebene')
platziert werden.

41 Unterste Ebene

Horizontale Ausrichtung, vertikale Ausrichtung
Mit den "Ausrichtung”-Befehlen kann man nicht nur die Ausrichtung eines einzelnen
Objekts auf der Seite bezogen auf die Rander festlegen, sondern auch die relative
Ausrichtung von Objekten zueinander angeben.

Zunachst zur Ausrichtung eines einzelnen Objekts: mit "Horizontale Ausrichtung™ legen
Sie fest, ob ein Objekt am linken beziehungsweise rechten Seitenrand oder (bezogen auf
die linken und rechten Rander) in der Seitenmitte platziert werden soll. Die "vertikale
Ausrichtung™ bestimmt, ob ein Objekt am oberen beziehungsweise unteren Seitenrand
oder (bezogen auf die oberen und unteren Rander) in der Seitenmitte platziert werden
soll.

Um die relative Ausrichtung von Objekten zueinander festzulegen, mussen Sie zunachst
die Objekte angeben, die aneinander ausgerichtet werden sollen. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

Markieren Sie zuerst das Objekt, an dem die anderen Objekte ausgerichtet werden sollen.
Klicken Sie es dazu in der Objektliste oder im Dokumentfenster an. Wahlen Sie im zweiten
Schritt die Objekte aus, die am markierten Objekt ausgerichtet werden sollen, in dem Sie
""""""""""""""" diese Objekte bei gedriuckter STRG-Taste anklicken. Die
Objekte sind nun unterschiedlich gekennzeichnet. Im
nebenstehenden Beispiel soll der Text 2 an Text 1
TeXt 2. ausgerichtet werden. Sie sehen, dass der Textl etwas
““““““““““““““““ dunkler und starker mit einem blauen Muster hinterlegt
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Nachdem alle Objekte wie beschrieben markiert wurden, kdnnen Sie das Objekt, an dem
die anderen ausgerichtet werden sollen, auch nachtraglich &ndern, ohne die Markierung
fur alle Objekte aufheben zu missen. Klicken Sie das gewunschte ""bestimmende™ Objekt
einfach an, und die Markierungsmuster dndern sich entsprechend.

Im dritten Schritt legen Sie die relative Ausrichtung fest, indem sie den passenden Befehl
aus ""Horizontale Ausrichtung™ oder ""Vertikale Ausrichtung' wéhlen.

Umwandeln

In dieser Gruppe sind einige weitere Befehle zur Bearbeitung von GréR3e und Lage von
Objekten zusammengefasst. Auch diese Befehle kbnnen entweder auf einzelne Objekte
oder auf mehrere Objekte gleichzeitig angewendet werden. Die Befehle stehen flr alle
Seiteninhalte (Textblocke, Bilder und Formen) zur Verfiigung.

Grole andern

Wahlen Sie diesen Befehl, um die Gr6Be von Objekten in Prozent, bezogen auf die
gegenwartige Grol3e, zu verdndern. Es sind feste Prozentsadtze vorgegeben, die zwischen
25 und 500% liegen.

Drehen
Mit diesem Befehl drehen Sie Objekte mit dem oder gegen den Uhrzeigersinn, und zwar
jeweils um 90 Grad.

Spiegeln
Hier konnen Sie Objekte an einer horizontalen oder vertikalen Achse spiegeln.

Autotext einfugen und bearbeiten

Autotext-Elemente erlauben es Ihnen, Standardtexte wie Datum, Uhrzeit, Verfasser oder
Seitennummer als dynamische Felder in Ihr Dokument einzufigen und nach einem
Mausklick automatisch aktualisieren zu lassen. Ein solches Element besteht aus beliebigen
dynamischen Feldern und Text-Elementen, die frei in einer Zeile kombinierbar sind.
Folgende dynamische Felder stehen zur Verfigung:

e Seitennummer
e Seitenname

e Gesamtzahl Seiten
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e Titel des Dokuments

e Thema des Dokuments

e Verfasser des Dokuments

e Benutzername

e Datum (zum Beispiel 25. Februar 2010)
e Kurzdatum (zum Beispiel 25.02.10)

e Zeit

-

Autotext-Objekt bearbeiten @

L,T Hier bearbeiten Sie die Zeichenfolge des Autotext-Objekts und fugen in die
,;51;_ Zeichenfolge dynamische Felder ein.

Hier Text eingeben

OK ] [ Abbrechen

Seitenzahl

Seitenname

Gesamtzahl Seiten

Titel des Dokuments
Thema des Dokuments
Verfasser des Dokuments
Firmenname
Benutzername

Datum

Kurzdatum

Zeit

In das Textfeld werden der gewilnschte Text und/oder dynamische Felder in einer
beliebigen Reihenfolge eingefugt, zum Beispiel:

Seite {Seitenzahl} von {Gesamtzahl Seiten}
Far die 26. Seite von 280 Seiten wird dann angezeigt: "'Seite 26 von 280"".

Autotext-Objekte gibt es im PDF-Format standardmafig nicht, sie sind eine zusatzliche
Funktion der Perfect PDF-Software. Damit der Autotext auf jeder Seite angezeigt wird,
platzieren Sie ihn zum Beispiel in Kopf- und Ful3zeilen oder in Wasserzeichen. Die jeweils
aktuellen Werte werden nach einem Klick auf die Schaltflache ™Autotext-Objekte
aktualisieren™ im Objektmeni "'Seiten™ eingefugt.
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IEEEEIEER T
Seiten
@A

Fur Autotext-Objekte bestehen folgende Besonderheiten: Erstens kann der Stil des Texts
(Schrifttyp etc.) nur fur das ganze Objekt geandert werden, nicht fur die einzelnen
Bestandteile. Zweitens wird der Inhalt des Objekts nur im Dialog "Autotext-Objekt
bearbeiten* bearbeitet, nicht wie ein sonstiger Text.

Bild einfligen

Um ein neues Bild in ein PDF-Dokument einzuftigen, klicken Sie zunachst auf den Befehl
"Bild™ aus der Gruppe "Einfugen' im Ribbon oder auf das Symbol ""Neues Bild einfigen™
im Menu des Objekttyps ""Seiteninhalt™.

In beiden Fallen wird der "Offnen"-Systemdialog von Windows gedffnet, in dem Sie eine
Bild-Datei auswéhlen und die Auswahl mit einem Klick auf ""OK" bestatigen mussen.

Es wird nun das Bild auf der aktiven PDF-Seite im Dokumentfenster eingefiuigt. Der Umriss
des Bildes ist durch eine Box aus gestrichelten Linien
markiert. Zudem erscheint in der Objektliste unterhalb
des Seiteninhalt-Menlus ein neuer Eintrag ™Bild™.
Unterhalb der Obijektliste werden die Eigenschaften
des neuen Bildes (horizontale Position, vertikale

Position, Breite und Hohe) angezeigt. Dartber hinaus

kdnnen Sie fur ein Bild im Eigenschaften-Bereich des
Objektfensters durch Aktivieren des Kontrollkastchens
"Gesperrt” festlegen, dass seine Markierung und
Bearbeitung mit der Maus im Dokumentfenster nicht
maoglich sein soll.

Wichtig: Sie kénnen fur ein Bild im Eigenschaften-Bereich des Objektfensters mit einem
Mausklick in das Kontrollkastchen ""Gesperrt™ festlegen, dass das Bild im Dokumentfenster nicht
unter Einsatz der Maus angeklickt und markiert werden kann. Diese Option ist hilfreich, wenn in
einer Datei mehrere Objekte Ubereinander liegen. In diesem Fall kénnen Sie die Groflie und
Position des Bildes nicht mit der Maus verdndern. Wenn Sie diese dennoch verandern mochten,
kénnen Sie dies bei gesperrten Bildern nur durch die Eingabe konkreter Zahlenwerte im
Objektfenster durchfiihren.
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Bild bearbeiten

Sie mussen sich in der Bearbeiten-Ansicht befinden, um ein Bild bearbeiten zu kénnen.
Sollte diese Ansicht nicht bereits aktiv sein, klicken Sie zuné&chst in der Status-Leiste auf das
Symbol fir die Ansicht [, Alternativ kénnen Sie auch auf die Seiteninhalt-Schaltflache

'—ﬁh und danach unterhalb des Objektments auf den Text "Klicken Sie, um die Seite zu
bearbeiten ..." klicken. Ihnen stehen nun die Befehle aus den Gruppen "Anordnen' und
"Umwandeln™ im Registerreiter ""EinfUgen/Bearbeiten’ zur Verfugung.

Die Position des Bildes kann nun im Dokumentfenster mit der Maus oder mit den
Pfeiltasten verandert werden. Alternativ geben Sie im Objektfenster konkrete Zahlenwerte
fur die horizontale und vertikale Ausrichtung ein, um die Position noch exakter
anzugeben. Auch die GrolRe des Bildes kdnnen Sie mit Zahlenwerten fur die Breite und
Hohe exakt festlegen. Klicken Sie nach der Eingabe von Zahlenwerten im Objektfenster
auf ""Ubernehmen", um eine Anderung zu bestatigen.

Im Ribbon stehen fur Bilder die folgenden Bearbeitungsfunktionen zur Verfiigung:

Anordnen
% . ©37-Ordnung - Die Befehle zum Anordnen sind ihrem Wesen
= Horizontale Ausrichtung ~ | €Ntsprechend nur dann verftigbar, wenn sich
G i Sruppierunc . . . .
Ry " T Vertikale Ausrichtung - | in - einem PDF-Dokument mindestens zwei
Anordnen | Objekte und/oder Ebenen auf einer Seite

befinden. Die Befehle kénnen auf alle Seiteninhalte (Textblocke, Bilder und Formen)
angewandt werden.

Gruppieren

Mit dem Befehl "Gruppieren' fassen Sie mehrere urspringlich voneinander unabhéangige
Objekte (Textblocke, Bilder oder Formen) zu einer Gruppe von Elementen zusammen. Die
Gruppe von Objekten wird dann als ein Objekt betrachtet. Sie kdnnen auch
unterschiedliche Objekttypen (zum Beispiel einen Textblock und ein Bild) zu einer Gruppe
zusammenfassen.

Um eine Gruppierung zu bilden, klicken Sie das erste Objekt an, das der Gruppe
angehoren soll. Danach klicken Sie bei gedrlckter STRG-Taste die weiteren Objekte an, die
Sie in die Gruppe aufnehmen mdochten. In der Info-Leiste werden Sie darauf hingewiesen,
dass Sie nun mehrere Objekte ausgewahlt haben. Klicken Sie nun auf "Gruppieren™ im
Ribbon. Die Objekte in der Gruppe werden nun wie ein Objekt behandelt und von einem
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gemeinsamen Rahmen umschlossen. Der Text in der Info-Leiste lautet jetzt: "'Sie kdnnen
nun das ausgewahlte Objekt bewegen und bearbeiten.™

Die Gruppenobjekte konnen nunmehr gemeinsam in ihrer Position (horizontale und
vertikale Position auf der Seite) und GrofRRe (Breite und HoOhe des umschliel3enden
Rahmens) geandert, gedreht, gespiegelt oder geldscht werden. In der Objektliste wird eine
Gruppe mit dem Namen ""Gruppierte Elemente™ bezeichnet. Wenn Sie eine Gruppierung
aufheben mochten, klicken Sie auf den gleichnamigen Befehl im Ribbon.

Z-Ordnung

Mit der Z-Ordnung wird festgelegt, in welcher Reihenfolge die Objekte auf einer Seite
I*'—b Z-Ordnung ' Ubereinander liegen. "Z" steht fir die Z-Achse in der Geometrie, die
T4 | Oberste Ebene neben der X-Achse (horizontale Achse) und der Y-Achse (vertikale
L | Nach oben Achse) sozusagen die "'dritte Dimension™ darstellt. Objekte kbnnen
a1 | Nach unten zu oberst platziert werden (Option "Oberste Ebene'), um eine

d . . .
= | Unterste Ebene Ebene nach oben ("Nach oben") beziehungsweise um eine Ebene

nach unten verschoben werden (“'Nach unten'™) oder ganz unten (“"Unterste Ebene™)
platziert werden.

Horizontale Ausrichtung, vertikale Ausrichtung
Mit den "Ausrichtung'-Befehlen kann man nicht nur die Ausrichtung eines einzelnen
Objekts auf der Seite bezogen auf die Rander festlegen, sondern auch die relative
Ausrichtung von Objekten zueinander angeben.

Zunachst zur Ausrichtung eines einzelnen Objekts: mit "*Horizontale Ausrichtung™ legen
Sie fest, ob ein Objekt am linken beziehungsweise rechten Seitenrand oder (bezogen auf
die linken und rechten Rander) in der Seitenmitte platziert werden soll. Die "vertikale
Ausrichtung™ bestimmt, ob ein Objekt am oberen beziehungsweise unteren Seitenrand
oder (bezogen auf die oberen und unteren Rander) in der Seitenmitte platziert werden
soll.

Um die relative Ausrichtung von Objekten zueinander festzulegen, mussen Sie zunachst
die Objekte angeben, die aneinander ausgerichtet werden sollen. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:
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Markieren Sie zuerst das Objekt, an dem die anderen Objekte ausgerichtet werden sollen.
Klicken Sie es dazu in der Objektliste oder im Dokumentfenster an. Wahlen Sie im zweiten
Schritt die Objekte aus, die am markierten Objekt ausgerichtet werden sollen, in dem Sie
"""""""""""" 3 diese Objekte bei gedruckter STRG-Taste anklicken. Die
M.Eﬁ i Objekte sind nun unterschiedlich gekennzeichnet. Im Beispiel
"""" i unten sollen das Logo an Text ausgerichtet werden. Sie sehen,
i dass das Logo etwas dunkler und starker mit einem blauen

______________________ ' Muster hinterlegt ist.

Nachdem alle Objekte wie beschrieben markiert wurden, kbnnen Sie das Objekt, an dem
die anderen ausgerichtet werden sollen, auch nachtraglich &ndern, ohne die Markierung
fur alle Objekte aufheben zu missen. Klicken Sie das gewunschte ""bestimmende™ Objekt
einfach an, und die Markierungsmuster dndern sich entsprechend. Im dritten Schritt legen
Sie die relative Ausrichtung fest, indem sie den passenden Befehl aus '"Horizontale
Ausrichtung' oder "Vertikale Ausrichtung™ wéhlen.

Umwandeln

In dieser Gruppe sind einige weitere Befehle zur Bearbeitung von GréR3e und Lage von
Objekten zusammengefasst. Auch diese Befehle kbnnen entweder auf einzelne Objekte
oder auf mehrere Objekte gleichzeitig angewendet werden. Die Befehle stehen flr alle
Seiteninhalte (Textblocke, Bilder und Formen) zur Verfuigung.

GrofRe dndern

Wahlen Sie diesen Befehl, um die Gr6Be von Objekten in Prozent, bezogen auf die
gegenwartige Grol3e, zu verandern. Es sind feste Prozentsdtze vorgegeben, die zwischen
25 und 500% liegen.

Drehen
Mit diesem Befehl drehen Sie Objekte mit dem oder gegen den Uhrzeigersinn, und zwar
jeweils um 90 Grad.

Spiegeln
Hier konnen Sie Objekte an einer horizontalen oder vertikalen Achse spiegeln.

Formen einflugen

Um eine neue geometrische Form (Linie, Rechteck/Quadrat, Ellipse/Kreis, Polygon oder
Polygonlinie) in ein PDF-Dokument einzufiigen, klicken Sie zunachst auf den Befehl
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"Form™ aus der Gruppe "Einfugen' im Ribbon oder auf das Symbol ""Neue Form einfigen®
im Menu des Objekttyps ""Seiteninhalt™.

Linie Es offnet sich ebenfalls ein Menu, in dem Sie die gewinschte
Rechteck/Quadrat geometrische Form mit einem Mausklick wahlen kénnen.

L

D  Ellipse/Kreis
/) | Polygon

*  Polygonlinie

Hinweis: Sofern Sie zuvor bereits eine geometrische Form in das Dokument eingefligt haben
und das Programm zwischenzeitlich nicht geschlossen wurde, wird anstelle des Symbols b -
das Symbol fir die zuletzt eingefiigte Form im Objektmenii angezeigt, also zum Beispiel
Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, geht Perfect PDF 6 davon aus, dass eine Form desselben
Typs noch einmal eingefiigt werden soll. Wenn Sie dies nicht méchten, klicken Sie stattdessen
auf den kleinen nach unten weisenden Pfeil neben dem Symbol um das Formauswahl-Menti zu

offnen.

Unabhangig davon, welche der beiden Vorgehensweisen zur Auswahl der neuen Form Sie
verwenden, erhalten Sie nach der Festlegung der einzufiigenden Form in der Info-Leiste
genaue Hinweise zum Einflugen. Die Hinweise unterscheiden sich je nach der gewahlten
geometrischen Form.

Neue Linie zeichnen

Drucken Sie die linke Maustaste, bewegen Sie die Maus bei gedrickter Maustaste vom
Startpunkt weg und lassen Sie die Maustaste los, wenn die Linie die gewlnschte Lange
und Position hat. Mit gleichzeitig gedrickter STRG-Taste zeichnen Sie je nach
Mausbewegung eine horizontale oder eine vertikale Linie.

Neues Rechteck oder Quadrat zeichnen

Bewegen Sie den Mauszeiger an die Stelle, an der sich die linke obere Ecke des Rechtecks
befinden soll. Driicken Sie die linke Maustaste und bewegen Sie die Maus vom Startpunkt
weg. Lassen Sie die Maustaste los, wenn das Rechteck die gewulnschte GrofRe hat. Mit
gleichzeitig gedruckter STRG-Taste zeichnen Sie ein Quadrat.

Neue Ellipse oder Kreis zeichnen
Bewegen Sie den Mauszeiger an die Stelle, an der sich die linke obere Ecke des
Markierungsrahmens der Ellipse befinden soll. Dricken Sie die linke Maustaste und
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bewegen Sie die Maus vom Startpunkt weg. Lassen Sie die Maustaste los, wenn die Ellipse
die gewinschte Grof3e hat. Mit gleichzeitig gedrickter STRG-Taste zeichnen Sie einen
Kreis.

Neues Polygon zeichnen

Um ein Vieleck zu zeichnen, dricken Sie die linke Maustaste, um die erste Ecke
festzulegen, bewegen die Maus vom Startpunkt weg und klicken erneut, um die zweite
Ecke zu bestimmen. Verfahren Sie so auch fur alle weiteren Ecken. Driicken Sie die ENTER-
Taste, wenn das Vieleck fertig ist. Sie kdnnen auch die rechte Maustaste dricken und im
Kontextmenu "Fertigstellen™ wahlen, um das Zeichnen zu beenden. Klicken Sie auf
"Abbrechen, um das Objekt nicht zu zeichnen.

Neue Polygonlinien zeichnen

Drucken Sie die linke Maustaste, um die erste Ecke festzulegen, bewegen die Maus vom
Startpunkt weg und klicken erneut, um die zweite Ecke zu bestimmen. Verfahren Sie so
fur alle Ecken. Dricken Sie die ENTER-Taste, wenn die Linien fertig sind. Sie kbnnen auch
die rechte Maustaste dricken und im Kontextmenu "Fertigstellen™ wahlen, um das
Zeichnen zu beenden. Klicken Sie auf ""Abbrechen™, um die Linien nicht zu zeichnen.

Nach dem Einfugen der Form erscheint in der Objektliste unterhalb des Seiteninhalt-
Menids ein neuer Eintrag "Linie oder Form™. Unterhalb der Objektliste werden die
Eigenschaften der neuen Form (horizontale Position, vertikale Position, Breite und Hohe)
angezeigt. DarUber hinaus koénnen Sie fur eine Form im Eigenschaften-Bereich des
Objektfensters durch Aktivieren des Kontrollkastchens "Gesperrt™” festlegen, dass seine
Markierung und Bearbeitung mit der Maus im Dokumentfenster nicht méglich sein soll.

Wichtig: Sie kénnen fur eine Form im Eigenschaften-Bereich des Objektfensters mit einem
Mausklick in das Kontrollkastchen *Gesperrt' festlegen, dass sie im Dokumentfenster nicht
unter Einsatz der Maus angeklickt und markiert werden kann. Diese Option ist hilfreich, wenn in
einer Datei mehrere Objekte Ubereinander liegen. In diesem Fall kénnen Sie die Grolie und
Position nicht mit der Maus verdndern. Wenn Sie diese dennoch verdndern méchten, kdnnen Sie
dies bei gesperrten Formen nur durch die Eingabe konkreter Zahlenwerte im Objektfenster
durchfihren.

Formen bearbeiten

Sie mussen sich in der Bearbeiten-Ansicht befinden, um eine Form bearbeiten zu kénnen.
Sollte diese Ansicht nicht bereits aktiv sein, klicken Sie zuné&chst in der Status-Leiste auf das
Symbol fir diese Ansicht [Z. Alternativ kénnen Sie auch auf die Seiteninhalt-Schaltflache
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'jl und danach unterhalb des Objektmenis auf den Text "Kicken Sie, um die Seite zu
bearbeiten ..." klicken. lhnen stehen nun die Befehle aus den Gruppen "Form",
"Anordnen' und "Umwandeln' im Registerreiter ""Einfuigen/Bearbeiten™ zur Verfigung.
Die Position der Form kann nun im Dokumentfenster mit der Maus oder mit den
Pfeiltasten verandert werden. Alternativ geben Sie im Objektfenster konkrete Zahlenwerte
fur die horizontale und vertikale Ausrichtung ein, um die Position noch exakter
anzugeben. Auch die GrolRe der Form kdnnen Sie mit Zahlenwerten fur die Breite und
Hb6he exakt festlegen. Klicken Sie nach der Eingabe von Zahlenwerten im Objektfenster
auf "Ubernehmen, um eine Anderung zu bestatigen.

Daruber hinaus konnen Sie im Dokumentfenster die Gestalt der Formen *Linie", Polygon™
und ""Polygonlinie™ noch weiter selbst verdndern. Nachdem Sie eine dieser Formen durch
Anklicken mit der linken Maustaste ausgewahlt haben, klicken Sie dafur auf die
Verknupfung ""Formbearbeitung starten™ oder klicken die ausgewéhlte Form doppelt an.
Sie wird dann wie in der folgenden Abbildung markiert und Sie kdnnen die Gestalt durch

Anfassen an den Ziehpunkten und Bewegen der Maus verandern.

Sie konnen die Linie oder Form nun bearbeiten. Drucken Sie ENTER oder klicken Sie
Ub h Abbrech
L‘ auf “Ubernehmen”, um die Anderungen auszufihren. Mit ESC oder "Abbrechen” v.. crnenhmen rechen

Im Ribbon stehen die folgenden Bearbeitungsoptionen fur Formen zur Verfigung:
Form
Fullfarbe

Klicken Sie auf diese Schaltflache, wenn die Form mit einer Farbe gefullt werden soll.
Wabhlen Sie dazu die gewlnschte Farbe aus der Palette aus.

Rahmenfarbe
Die Farbe des Rahmens, der die gezeichnete Form bildet, legen Sie hier fest. Wahlen Sie
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dazu die gewinschte Farbe aus der Palette aus.

Rahmenbreite
Mit dieser Option legen Sie die Breite der Linien fest, die den Rahmen einer gezeichneten

Form bilden.
Anordnen
%. TP Die Befehle zum Anordnen sind ihrem Wesen
= Horizontale Ausrichtung ~ | €Ntsprechend nur dann verftigbar, wenn sich
G i sruppierung . . . .
ruppieren aufheben It Vertikale Ausrichtung ~ in einem PDF-Dokument mindestens zwei
Anordnen | Objekte und/oder Ebenen auf einer Seite

befinden. Die Befehle kdnnen auf alle Seiteninhalte (Textblocke, Bilder und Formen)
angewandt werden.

Gruppieren

Mit dem Befehl ""Gruppieren® fassen Sie mehrere urspringlich voneinander unabhéangige
Objekte (Textblocke, Bilder oder Formen) zu einer Gruppe von Elementen zusammen. Die
Gruppe von Objekten wird dann als ein Objekt betrachtet. Sie koénnen auch
unterschiedliche Objekttypen (zum Beispiel einen Textblock und ein Bild) zu einer Gruppe
zusammenfassen.

Um eine Gruppierung zu bilden, klicken Sie das erste Objekt an, das der Gruppe
angehoren soll. Danach klicken Sie bei gedrlckter STRG-Taste die weiteren Objekte an, die
Sie in die Gruppe aufnehmen mdchten. In der Info-Leiste werden Sie darauf hingewiesen,
dass Sie nun mehrere Objekte ausgewahlt haben. Klicken Sie nun auf "Gruppieren™ im
Ribbon. Die Objekte in der Gruppe werden nun wie ein Objekt behandelt und von einem
gemeinsamen Rahmen umschlossen. Der Text in der Info-Leiste lautet jetzt: *'Sie kdnnen
nun das ausgewahlte Objekt bewegen und bearbeiten.™

Die Gruppenobjekte kénnen nunmehr gemeinsam in ihrer Position (horizontale und
vertikale Position auf der Seite) und GroRe (Breite und Hohe des umschlieRenden
Rahmens) geandert, gedreht, gespiegelt oder geldscht werden. In der Objektliste wird eine
Gruppe mit dem Namen ""Gruppierte Elemente™ bezeichnet. Wenn Sie eine Gruppierung
aufheben mochten, klicken Sie auf den gleichnamigen Befehl im Ribbon.

Z-Ordnung

Mit der Z-Ordnung wird festgelegt, in welcher Reihenfolge die Objekte auf einer Seite
I-;JJ Z-Ordnung *vl

-_':IJ Oberste Ebene
_i] Nach oben
1

3 Nach unten

3% ' Unterste Ebene
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Ubereinander liegen. "Z" steht fur die Z-Achse in der Geometrie, die neben der X-Achse
(horizontale Achse) und der Y-Achse (vertikale Achse) sozusagen die 'dritte Dimension™
darstellt. Objekte kbnnen zu oberst platziert werden (Option "Oberste Ebene™), um eine
Ebene nach oben (**"Nach oben') beziehungsweise um eine Ebene nach unten verschoben
werden (*'"Nach unten) oder ganz unten (*"'Unterste Ebene') platziert werden.

Horizontale Ausrichtung, vertikale Ausrichtung

Mit den "Ausrichtung'-Befehlen kann man nicht nur die Ausrichtung eines einzelnen
Objekts auf der Seite bezogen auf die Rander festlegen, sondern auch die relative
Ausrichtung von Objekten zueinander angeben.

Zunachst zur Ausrichtung eines einzelnen Objekts: Mit ""Horizontale Ausrichtung™ legen
Sie fest, ob ein Objekt am linken beziehungsweise rechten Seitenrand oder (bezogen auf
die linken und rechten Rander) in der Seitenmitte platziert werden soll. Die "vertikale
Ausrichtung™ bestimmt, ob ein Objekt am oberen beziehungsweise unteren Seitenrand
oder (bezogen auf die oberen und unteren Rander) in der Seitenmitte platziert werden
soll.

Um die relative Ausrichtung von Objekten zueinander festzulegen, mussen Sie zunachst
die Objekte angeben, die aneinander ausgerichtet werden sollen. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

Markieren Sie zuerst das Objekt, an dem die anderen Objekte ausgerichtet werden sollen.
Klicken Sie es dazu in der Objektliste oder im Dokumentfenster an. Wahlen Sie im zweiten
Schritt die Objekte aus, die am markierten Objekt ausgerichtet werden sollen, in dem Sie
diese Objekte bei gedriuckter STRG-Taste anklicken. Die Objekte sind nun unterschiedlich
gekennzeichnet. Im Beispiel unten sollen die beiden
Formen am Logo ausgerichtet werden. Sie sehen,
dass das Logo etwas dunkler und starker mit einem
blauen Muster hinterlegt ist.

Nachdem alle Objekte wie beschrieben markiert
wurden, kénnen Sie das Objekt, an dem die anderen
ausgerichtet werden sollen, auch nachtraglich
andern, ohne die Markierung fur alle Objekte aufheben zu mussen. Klicken Sie das
gewdlnschte "bestimmende' Objekt einfach an, und die Markierungsmuster andern sich
entsprechend. Im dritten Schritt legen Sie die relative Ausrichtung fest, indem sie den
passenden Befehl aus ""Horizontale Ausrichtung™ oder ""Vertikale Ausrichtung' wahlen.
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Umwandeln

In dieser Gruppe sind einige weitere Befehle zur Bearbeitung von GréR3e und Lage von
Objekten zusammengefasst. Auch diese Befehle kbnnen entweder auf einzelne Objekte
oder auf mehrere Objekte gleichzeitig angewendet werden. Die Befehle stehen fir alle
Seiteninhalte (Textblocke, Bilder und Formen) zur Verfiigung.

Grole andern

Waéhlen Sie diesen Befehl, um die Gr63e von Objekten in Prozent, bezogen auf die
gegenwartige Grol3e, zu verdndern. Es sind feste Prozentsdtze vorgegeben, die zwischen
25 und 500% liegen.

Drehen
Mit diesem Befehl drehen Sie Objekte mit dem oder gegen den Uhrzeigersinn, und zwar
jeweils um 90 Grad.

Spiegeln
Hier konnen Sie Objekte an einer horizontalen oder vertikalen Achse spiegeln.

Weitere Befehle fur Seiteninhalte

Objekt kopieren

Markieren Sie ein Objekt mit einem einfachen Mausklick und klicken Sie danach auf das
Symbol "Objekt kopieren™ im Objektment, um den es zu kopieren. Die Kopie wird
unmittelbar neben dem Original platziert.

Alle Objekte auswéhlen

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um alle Objekte auf der aktiven Seite auszuwahlen, die
nicht mit "Gesperrt™ markiert sind. Sie kdnnen dann die in der Info-Leiste genannten
Aktionen mit diesen Objekten ausfuhren: Zum einen besteht die Madglichkeit, die
Eigenschaften im Objektfenster ('Gesperrt', '"Horizontale Position™ und ™Vertikale
Position™) fur alle Objekte auf einmal zu &ndern. DarUber hinaus kénnen auf die Objekte
die Befehle angewandt werden, die sich in den Gruppen "Anordnen' und "Umwandeln"
befinden.

Um die Objekte zum Beispiel zu verschieben, platzieren Sie den Mauszeiger auf den
Objekten, bis er zu zwei gekreuzten Doppelpfeilen wird. Halten Sie dort die linke
Maustaste gedruckt und bewegen Sie die Maus an die gewulnschte Stelle. Nachdem Sie die
Maustaste loslassen, wird die Anderung durchgefiihrt.
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Objekt lI6schen

Um ein Objekt komplett zu 16schen, markieren Sie es durch Anklicken im Dokumentfenster
oder im Strukturbaum. Danach drucken Sie die ENTF-Taste oder klicken auf das Loschen-
Symbol im Objektmena.

Objektfenster-Optionen fur Seiteninhalte
Textstil (Standard)

Wahlen Sie diese Option, um festzulegen wie der Text in einem neu eingefugten Textblock
standardmaldig aussehen soll. Es wird ein Dialog getffnet, in dem Sie die Schriftart, die
§chriftfarbe und den Platzhalter-Text definieren.

-~

Textstil (Standard) (23w
7 7 Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu @ndern, klicken Sie in der rechten
Spalte darauf und machen dort unter “Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).
Eigenschaft Einstellung oder Wert
Schriftart Anal(12)
Farbe . 000000
Text Hier Text eingeben
0K ] [ Apbrechen |

Um die Standardschriftart klicken Sie zundchst ganz rechts in die Zeile. Im Windows-
Systemdialog *‘Schriftarten™ wahlen Sie dann die Schriftart und die weiteren Parameter
aus und bestatigen ihre Auswahl mit ""OK™.

Die Farbe kénnen Sie aus der Windows-Farbpalette auswéhlen. Klicken Sie dazu rechts in
die Zeile und dann auf den nach unten weisenden Pfeil, um im Auswahl-Dialog die
gewilnschte Farbe zu bestimmen. Das kleine Quadrat in der 'Farbe'-Zeile wird
entsprechend Ihrer Auswahl eingefarbt. Daneben kénnen Sie den zugehérigen Farbnamen
als Hexadezimalcode sehen. Wenn Sie den Farbcode der gewilnschten Farbe kennen,
konnen Sie den Wert auch direkt Uber die Tastatur in die Zeile eingeben. Im Internet
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existieren Listen zu den Farbcodes, zum Beispiel auf
"mediaevent.de/tutorial/farbcodes.html™. In der Zeile "Text" steht der Platzhalter-Text,
den Sie ebenfalls Ihren Winschen anpassen kdnnen.

Stift und Pinsel (Standard)
Wahlen Sie diese Option, um festzulegen wie eine neu eingefugte Form standardmafig
aussehen soll. Es wird ein Dialog gedffnet, in dem Sie die Farbe, Linienstil, Linienbreite und
gie Deckkraft der verwendeten Farben definieren.

-~

Stift und Pinsel (Standard) ==
— | Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
’ j" Spalte darauf und machen dort unter “Einstellung oder Wert" die
—&% gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).
Eigenschaft Einstellung oder Wert
Farbe [ ooffo0
Filifarbe [] Keine
Linienstil Durchgehend
Linienstarke 1
Deckkraft 100
l 0K ] [ Abbrechen ]

Die Farbe kénnen Sie aus der Windows-Farbpalette auswéhlen. Klicken Sie dazu rechts in
die Zeile und dann auf den nach unten weisenden Pfeil, um im Auswahl-Dialog die
gewilnschte Farbe zu bestimmen. Das kleine Quadrat in der 'Farbe'-Zeile wird
entsprechend Ihrer Auswahl eingefarbt. Daneben kénnen Sie den zugehérigen Farbnamen
als Hexadezimalcode sehen. Wenn Sie den Farbcode der gewulnschten Farbe kennen,
konnen Sie den Wert auch direkt Uber die Tastatur in die Zeile eingeben.

Mit "Fullfarbe'™ legen Sie fest, ob neue Formen nur Rahmenlinien haben oder farbig
ausgefullt sein sollen. In den nachsten beiden Zeilen legen Sie den Linienstil (neun
maogliche Stile) und deren Breite (zwischen 1 und 20) fest.

Die Deckkraft ist ein Mal3 daflr, inwieweit die Farben der Form den Hintergrund
Uberdecken, auf dem sie platziert sind. Die Deckkraft kann zwischen 0 und 100 liegen. Eine
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Deckkraft von O bedeutet, dass der Hintergrund gar nicht dberdeckt wird und die Farben
deshalb nicht sichtbar sind. Wenn die Deckkraft 100 ist, wird der Hintergrund
dementsprechend vollstandig Uberdeckt.

Kommentare und Felder als transparente Schicht anzeigen

Wenn diese Option aktiv ist, sehen Sie beim Objekttyp "'Seiteninhalt” in der Bearbeiten-
Ansicht Kommentare und Formularfelder, die im Dokument vorhanden sind, als
transparente Objekte. Das hat den Vorteil, dass Sie auch in der Bearbeiten-Ansicht sehen
kdnnen, wo sich diese Objekte im fertigen PDF-Dokument befinden. So erhalten Sie beim
Bearbeiten von Texten, Bildern und Formen einen Eindruck von der Gestaltung der
kompletten Seite, ohne in eine andere Ansicht wechseln zu mussen. Wenn Sie die Option
deaktivieren, werden Kommentare und Felder ausgeblendet.

PDF-Dateien strukturieren

Wenn Sie eine PDF-Datei erstellen oder bearbeiten, kénnen Sie in Perfect PDF 6
Premium, Professional oder Editor einerseits Anderungen oder Erganzungen
vornehmen, die sich auf das Dokument als Ganzes beziehungsweise auf seine Struktur
auswirken. Die erforderlichen Befehle werden Uber den Registerreiter "Dokument™ im
Ribbon oder alternativ Uber die entsprechenden Schaltflachen der Objektleiste
aufgerufen. Es k6nnen komplette Seiten, Elemente fur eine Navigation zwischen den
Seiten und fur eine Verbindung der Seiten mit externen Zielen (Webseiten oder E-Mail-
Adressen), weitere Gestaltungselemente (zum Beispiel Wasserzeichen, Kopf- und
Ful3zeilen) oder Anlagen bearbeitet, eingefiigt und entfernt werden.

Seitenstruktur bearbeiten

In der Befehlsgruppe "'Seiten™ finden Sie die Befehle zum Bearbeiten der Seitenstruktur
und zum Einfigen oder Loschen von Seiten. Die meisten Befehle kénnen im Ribbon (siehe

die folgende Abbildung links) oder nach einem Klick auf die Schaltflache ] im
Objektfenster Uber die Befehle im Objektment Uber die entsprechenden Symbole
aufgerufen werden (siehe die rechte Abbildung unten). Die verwendeten Symbole sind fur
gleiche Befehle im Ribbon und im Objektment identisch. Es gibt aber auch Befehle, die
nur im Ribbon oder nur im Objektmeni zu finden sind.

= x:J Exportieren 13 GroBe andern oder
— &) Loschen jj Zusammenfassen Seiten
Einfugen : 3 g — 2 [ o =
= 2y Drehen ,:;; Drucken ¥ ~ Li) A P13 _] Y @E WS e | LEE T

Seiten
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Hinweis: Der Befehl "Einfligen' aus der Gruppe "'Seiten' ist auch verfigbar, wenn noch gar
kein PDF-Dokument geo6ffnet ist. Mit ""Einfigen' konnen also sowohl neue PDF-Dateien erstellt
als auch bestehende PDF-Dateien bearbeitet werden. Insoweit sind bei "Einfiigen' auch
Optionen zur PDF-Erstellung vorhanden.

Einfligen

Nach einem Mausklick auf das Symbol im Ribbon wéahlen Sie zunachst die Quelle aus, aus
der zusatzlich eingefuigte Seiten stammen sollen. Wenn Sie dasselbe im Objektment tun
maochten, klicken Sie auf den nach unten weisenden Pfeil rechts neben dem Symbol, nicht
auf das Symbol selbst. Mit einem Mausklick direkt auf das Symbol wird sofort der Dialog
"Leere Seite einfugen' geoOffnet. Die folgenden Quellen stehen zum Einfugen zur
Verfuigung:

1) Leere Seite

Wahlen Sie diese Option, wenn komplett leere Seiten eingefuigt werden sollen. Das ist zum
Beispiel sinnvoll, wenn Sie auf dieser Seite ein Formular erstellen mdchten. Nach dem
Aufruf des Befehls definieren Sie im Dialog "Leere Seite einfugen™ die Anzahl der
einzufugenden Seiten, ihre Position im Dokument sowie die weiteren Eigenschaften der
neuen Seite(n) - ndmlich GroRRe, Ausrichtung und Hintergrundfarbe.

Leere Seiten einfligen @

s Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
j Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Anzahl Seiten 1
Neue Seiten einfugen Am Anfang des Dokuments
-I Seiteneigenschaften

Papiergrole Ad

(] Querformat

Breite 210 mm

Hohe 297 mm

Hintergrundfarbe [-] Keine

| 0K | [ Abbrechen |

Die Optionen fir die Position der neuen Seiten im Dokument (Eigenschaft "*Neue Seiten
einfiigen™) sind ""Am Anfang des Dokuments', "Am Ende des Dokuments™ und "An der
angegebenen Position”. Wenn Sie die dritte Option wahlen, wird eine neue Zeile,
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"Einfigen ab Seite", im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte die
Seitennummer per Tastatur ein oder wahlen sie aus der Auswabhlliste. Die weiteren
Optionen werden angezeigt oder ausgeblendet, nachdem Sie auf das Symbol vor
"Seiteneigenschaften™ geklickt haben: Zum einen entnehmen Sie die passende
PapiergrofRe der Auswahlliste oder wahlen dort "Benutzerdefiniert” und geben danach
die Breite und die HOhe der Seite ein. Daneben bestimmen Sie hier in einem
Kontrollkastchen, ob die Seite im Hochformat (Kontrollkastchen deaktiviert) oder im
Querformat (Kontrollkastchen aktiviert) eingefiigt werden soll. AuBerdem legen Sie in
dem Dialog die Hintergrundfarbe fir die Seite fest. Klicken Sie dazu an das Ende der Zeile
und dann im Dialog fur die Farbauswahl auf die gewunschte Farbe.

2) Seiten aus Datei
Wahlen Sie diese Option, wenn Seiten aus einer anderen PDF-Datei eingefuigt werden
sollen. Nach dem Aufruf des Befehls geben Sie im Dialog ""Seiten aus PDF-Datei einfugen™
Folgendes an: die Quelldatei, die Position der neuen Seiten im Dokument, die zu
ubernehmenden Seiten der Quelldatei und welche Objekte zuséatzlich importiert werden
sollen.

Die Eigenschaft ""Datei” ist nach dem Aufruf des Dialogs unter Umstanden rot markiert.
Das bedeutet, dass Sie daneben in die rechte Spalte klicken und den Dateinamen und den
§peicherort angeben mussen.

-

Seiten aus PDF-Datei einfigen @

,,j Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Datei

Neue Seiten einfugen Am Anfang des Dokuments
Seiten Alle

[] Verweise kopieren

[] Kommentare kopieren
[] Lesezeichen kopieren
[] Formularfelder kopieren
[] Ebenen kopieren

OK

Die Optionen fur die Position der neuen Seiten (Eigenschaft ""Neue Seiten einfligen') im
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Dokument sind "Am Anfang des Dokuments", "Am Ende des Dokuments" und "An der
angegebenen Position”. Wenn Sie die dritte Option wahlen, wird eine neue Zeile,
"Einfigen ab Seite", im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte die
Seitennummer per Tastatur ein oder wéhlen sie aus der Auswabhlliste. Mit der Eigenschaft
"Seiten" legen Sie fest, ob aus der anderen PDF-Datei alle, nur die geraden, die ungeraden
oder Seiten aus einem bestimmten Bereich eingefuigt werden sollen. Wenn Sie
"Seitenbereich' wahlen, wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie
hier in der rechten Spalte den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.
Die weiteren Optionen legen fest, ob auch Verweise, Kommentare, Lesezeichen und
Formularfelder Gbernommen werden sollen. Diese vier Optionen werden per
Kontrollkastchen aktiviert.

3) Seiten aus Druckauftrag

Diese Option werden Sie immer dann wahlen, wenn ein zu einem friheren Zeitpunkt
erteilter Druckauftrag an den PDF-Drucker noch einmal zur PDF-Erstellung verwendet
werden soll. Sie kdnnen durch die Wahl dieser Option ein komplett neues Dokument aus
Druckauftragen erstellen oder einem bestehenden Dokument Druckauftrage hinzufiigen.
Nachdem Sie auf "Seiten aus Druckauftrag™ geklickt haben, sehen Sie im folgenden

Dialogfenster die Liste der zur Verfugung stehenden Druckauftrage.
Neues Dokument aus Druckauftrag

Markieren Sie einen Druckauftrag oder mehrere und dricken "Offnen”, um ein neues Dokument zu erstellen. Das Vorschaufenster zeigt
i _} entsprechend der Position des Schiebereglers die einzelnen Seiten des markierten Druckauftrags. Mit “Loschen” entfernen Sie nicht
Ll benotigte Auftrage.

Titel Datum % Seiten Ursprungsanwen...

@ Am Ende einfiigen Einfligen vor Seite 1

Offnen Loschen

Klicken Sie auf einen Eintrag in der Liste, um ihn zu markieren. Wenn bereits ein
Dokument im Hauptprogramm gedffnet ist, kbnnen Sie in dem Dialog mit "Am Ende
anfiugen™ oder "Einfugen vor Seite'" angeben, an welcher Stelle die Seiten des
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Druckauftrags hinzugefuigt werden sollen.

Im rechten Bereich des Dialogs sehen Sie ein Vorschaufenster, in dem die Seiten der
einzufugenden Datei einzeln und verkleinert angezeigt werden. Mit dem Schieberegler
darunter blattern Sie durch den Druckauftrag. Ein Mausklick auf ""Offnen" Glbernimmt den
Druckauftrag.

4) Seiten aus XPS-Datei

Wahlen Sie diese Option, wenn Seiten aus einer XPS-Datei eingefuigt werden sollen. Nach
dem Aufruf des Befehls geben Sie im Dialog ""Neue Seiten aus XPS-Datei einfugen™
Folgendes an: die Quelldatei, die Position der neuen Seiten im Dokument und welche

Objekte zusatzlich importiert werden sollen.

-~

Neue Seiten aus XPS-Datei einflgen @

-_\ Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
=" Spalte darauf und machen dort unter “Einstellung oder Wert" die
—! gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
XPS-Datei

Neue Seiten einflgen Am Anfang des Dokuments
Import-Optionen

[] Dokument-Eigenschaften
[] Lesezeichen

[] Verweise

[] Miniaturseiten

[] Textblocke zusammenfigen

OK

5) Text als Seiten
Es kdnnen auch die Inhalte einer Textdatei als neue PDF-Seite(n) eingefuigt werden. Geben

Sie zunachst in der Zeile "Textdatei' die Quelldatei an. Klicken Sie dazu in der Zeile, in der
Speicherort und Name der Datei anzugeben sind, an das &ul3erste rechte Ende. Es wird
dann automatisch der "Offnen"-Dialog angezeigt, in dem die Datei ausgewahlt werden
kann. Sie konnen Dateien mit den Endungen txt und rtf wahlen.
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o o

Neue Seiten aus Textdatei einflgen @
N Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
== Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert™ die

—— gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert

Textdatei »

Neue Seiten einfUgen Am Anfang des Dokuments

Textstil

Schriftart Microsoft Sans Serif(10)

Farbe I ocooo00

Textausrichtung Links =

[+ Seiteneigenschaften

= Erweiterte Eigenschaften
Einzug erste Zeile Omm
Zeilenabstand im Absatz 0 mm
Abstand vor Absatz 0 mm
Abstand nach Absatz 0 mm
Spaltenzahl 1 1

Die Optionen fur die Position der neuen Seiten (Eigenschaft ""Neue Seiten einfugen') im
Dokument sind "Am Anfang des Dokuments™, ""Am Ende des Dokuments™ und "An der
angegebenen Position”. Wenn Sie die dritte Option wahlen, wird eine neue Zeile,
"Einfigen ab Seite", im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte die
Seitennummer per Tastatur ein oder wéhlen sie aus der Auswabhlliste.

Die Inhalte der Textdatei mussen dabei nicht genauso Ubernommen werden, wie sie in der
Quelldatei vorliegen. Vielmehr bieten sich im Fenster "Neue Textseiten einfigen™ eine
Vielzahl an zusatzlichen Optionen, in welcher Form der Text in die PDF-Datei zu
Ubernehmen ist und wie die erstellte PDF-Datei aussehen soll. Hierzu gehdren Schriftart,
Farbe, Textausrichtung, PapiergrofRe und -format, Breite der Rander, Zeilenabstand und
einiges mehr.

Entnehmen Sie zum Beispiel die passende PapiergrofRe der Auswabhlliste oder wahlen dort
"Benutzerdefiniert” und geben danach die Breite und die H6he der Seite ein. Daneben
bestimmen Sie hier in einem Kontrollkastchen, ob die Seite im Hochformat
(Kontrollkastchen deaktiviert) oder im Querformat (Kontrollkastchen aktiviert) eingefligt
werden soll. AuBerdem legen Sie in dem Dialog die Hintergrundfarbe fur die Seite fest.
Klicken Sie dazu an das Ende der Zeile und dann im Dialog fur die Farbauswahl auf die
gewdlnschte Farbe.

6) Bild als Seite
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Es kann auch eine Bilddatei als neue PDF-Seite eingefuigt werden. Geben Sie zunachst in
der Zeile "Bilddatei' die Quelldatei an. Klicken Sie dazu in der Zeile, in der Speicherort
und Name der Datei anzugeben sind, an das aufRerste rechte Ende. Es wird dann
automatisch der "Offnen'-Dialog angezeigt, in dem die Datei ausgewahlt werden kann.
§ie kdnnen Dokumente mit den gangigsten Bilddateiformater] wahlen.

Neue Seite aus Bilddatei einfigen @

»  Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
b Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
~¥ gewdunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Bilddatei
Neue Seiten einfUgen Am Anfang des Dokuments
Anpassen und Ausrichtung Seitengrole an Bild anpassen
Auflosung (DPI) 72 (PDF, original)
= Seiteneigenschaften
-I Rander

Links 0 mm

Oben 0 mm

Rechts Omm

Unten 0 mm

Die Optionen fur die Position der neuen Seiten (Eigenschaft "*Neue Seiten einfligen') im
Dokument sind ""Am Anfang des Dokuments™, "Am Ende des Dokuments™ und "An der
angegebenen Position”. Wenn Sie die dritte Option wahlen, wird eine neue Zeile,
"EinfUgen ab Seite™, im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte die
Seitennummer per Tastatur ein oder wéhlen sie aus der Auswabhlliste.

Die Inhalte der Bilddatei mussen dabei ebenfalls nicht genauso ibernommen werden, wie
sie in der Quelldatei vorliegen. Vielmehr bieten sich im Fenster "Neue Bildseite einfiigen™
einige zusatzliche Optionen. Hierzu gehoren die Bildausrichtung, die Anpassung von
Seiten- und BildgroRRe, die Auflésung und die Breite der Seitenrander.

Bei ""Anpassen und Ausrichtung' stehen folgende Optionen zur Verfugung:

e "SeitengrofRe an Bild anpassen': Die Grol3e der PDF-Seite wird durch die BildgroRRe
bestimmt. Bei Wahl dieser Option kann darunter noch die Auflésung und bei
"Seiteneigenschaften' die Breite der Rander festgelegt werden.

e "SeitengrofRe fest, Bild ausrichten': Die Gr6RRe der PDF-Seite und die Ausrichtung
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des Bildes auf der Seite werden von lhnen vorgegeben. Die Bildgrof3e wird nicht
verdndert. Bei Wahl dieser Option werden zum einen die Zeilen '""Horizontale
Ausrichtung™ (Links, Mitte, Rechts) und "Vertikale Ausrichtung"™ (Oben, Mitte,
Unten) eingeblendet, in denen die jeweilige Auspradgung aus einer Liste gewahlt
wird. Darudber hinaus sind die PapiergroRe, die Ausrichtung und die
Hintergrundfarbe anzugeben. Entweder entnehmen Sie die passende Papiergrofie
der Auswabhlliste oder wahlen dort ""Benutzerdefiniert” und geben danach die
Breite und die Hohe der Seite ein. Daneben bestimmen Sie hier in einem
Kontrollkastchen, ob die Seite im Hochformat (Kontrollk&stchen deaktiviert) oder
im Querformat (Kontrollkastchen aktiviert) eingefiigt werden soll. Aul3erdem
legen Sie in dem Dialog die Hintergrundfarbe fur die Seite fest. Klicken Sie dazu
an das Ende der Zeile und dann im Dialog fur die Farbauswahl auf die gewtinschte
Farbe.

e "Bild strecken, nicht proportional”: Bei dieser Option wird die Bildgro3e ohne
Racksicht auf das urspriingliche Verhdaltnis zwischen Breite und H6he an die
SeitengrofRe angepasst, die Sie in den anderen Einstellungen angeben. Dabei wird
auch auf die Bildauflésung keine Ricksicht genommen und Sie konnen diese nicht
andern. Alle anderen Einstellungen kodnnen wie bei "Seitengrof3e fest, Bild
ausrichten™ vorgenommen werden.

e "Bild strecken, proportional”: Bei dieser Option wird die Bildgrél3e unter
Berucksichtigung des urspringlichen Verhaltnisses zwischen Breite und H6he an
die SeitengroRe angepasst, die Sie in den anderen Einstellungen angeben. Alle
Einstellungen kdnnen wie bei ""Seitengrofe fest, Bild ausrichten™ vorgenommen
werden.

7) Gescanntes Bild als eine Seite
Eine Dokumentenseite wird gescannt und als Bild genommen. Dieses Bild wird in das
Dokument eingefugt.

8) Internetdatei als Seiten
Es ist auch maglich, Inhalte von Web- und HTML-Seiten als neue PDF-Seite(n) einzufiugen.
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o o

Neue Seiten aus Webseite oder HTML-Datei @

;1 Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
. Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
—" gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Direkt aus dem Intemet

Intemetadresse (URL)

[] Webseite an PapieraroRe anpassen

Uberappung beim Seitenumbruch 0 mm
Neue Seiten einfugen Am Anfang des Dokuments
= Seiteneigenschaften

Papiergrole Ad

[] Querformat

Breite 210 mm

Hohe 297 mm

Hintergrundfarbe [] Keine

[+ Rander

Dabei kénnen aus einer Internetdatei hinzugefiuigte PDF-Seiten aus zwei Quellen kommen:
Klicken Sie nach der Auswahl von "Internetdatei als Seiten™ auf das Hakchen vor "Direkt
aus dem Internet”, wenn die Datei direkt beim Surfen aus einer Webseite erstellt werden
soll. In diesem Fall mussen Sie noch die Quelle im Internet angeben. Geben Sie diese unter
"Einstellung oder Wert" in das Textfeld neben dem (gegebenenfalls rot markierten)
Begriff "Internetadresse (URL)™ ein.

Wenn die zusatzlichen Seiten aus einer lokal abgelegten HTML-Datei erstellt werden
sollen, darf ""Direkt aus dem Internet” nicht markiert sein. In diesem Fall klicken Sie in der
Zeile, in der Speicherort und Name der Datei anzugeben sind (“"HTML-Datei’"), an das
auRerste rechte Ende. Es wird dann automatisch der ""Offnen'-Dialog angezeigt, in dem
eine Datei mit der Endung ""htm"™ ausgewéahlt werden kann.

Die Optionen fur die Position der neuen Seiten (Eigenschaft "*Neue Seiten einfligen') im
Dokument sind ""Am Anfang des Dokuments", "Am Ende des Dokuments™ und ""An der
angegebenen Position”. Wenn Sie die dritte Option wahlen, wird eine neue Zeile,
"EinfUgen ab Seite™, im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte die
Seitennummer per Tastatur ein oder wahlen sie aus der Auswahlliste.

Auch die Webinhalte oder die Inhalte der HTML-Datei mussen dabei nicht genauso
Ubernommen werden, wie sie jeweils im Original vorliegen. Vielmehr bieten sich im
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Fenster ""Neue Seiten aus Webseite oder HTML-Datei" einige zusatzliche Optionen. So
kann die GroRe der Webseite beziehungsweise der HTML-Datei automatisch an die
PapiergroRe angepasst werden (*'Webseite an PapiergréRRe anpassen'). Mit ""Uberlappung
beim Seitenumbruch™ (in Punkten) wird definiert, wie viel des Web- oder HTM-
Seiteninhalts, der sich beim Erstellen von PDF-Seiten unten auf einer Seite befinden wird,
auf der Folgeseite wiederholt werden soll.

Aul3erdem kdnnen die Ausrichtung und die Papiergrof3e sowie die Hintergrundfarbe und
die Breite der Rander definiert werden. Entweder entnehmen Sie die passende
PapiergrofRe der Auswahlliste oder wahlen dort "Benutzerdefiniert”™ und geben danach
die Breite und die HOhe der Seite ein. Daneben bestimmen Sie hier in einem
Kontrollkastchen, ob die Seite im Hochformat (Kontrollkastchen deaktiviert) oder im
Querformat (Kontrollkastchen aktiviert) eingefuigt werden soll. SchlieZlich legen Sie in
dem Dialog die Hintergrundfarbe fur die Seiten fest. Klicken Sie dazu an das Ende der
Zeile und dann im Dialog fur die Farbauswahl auf die gewiinschte Farbe.

Exportieren
Mit diesem Befehl 6ffnen Sie einen Dialog, in dem Sie Seiten aus der ge6ffneten PDF-Datei
exportieren und in einer anderen PDF-Datei speichern kdnnen.

Die Eigenschaft "'Speichern in Datei' ist nach dem Aufruf des Dialogs in der Regel rot
markiert. Das bedeutet, dass Sie daneben in die rechte Spalte klicken und den Dateinamen
und den Speicherort angeben mussen.

Mit der Eigenschaft "'Seiten™ legen Sie fest, ob aus der gedffneten PDF-Datei alle, nur die
geraden, die ungeraden oder Seiten aus einem bestimmten Bereich exportiert werden
sollen. Wenn Sie "'Seitenbereich™ wahlen, wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster
sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel
per Tastatur ein. Die weiteren Optionen legen fest, ob auch Verweise, Kommentare,
Lesezeichen und Formularfelder ibernommen werden sollen. Diese vier Optionen werden
per Kontrollkastchen aktiviert.

Loschen

Mit diesem Befehl 6ffnen Sie einen Dialog, in dem Seiten aus der getffneten PDF-Datei
geloscht werden kdénnen. Mit der Eigenschaft "'Seiten™ legen Sie fest, ob aus der
geoffneten PDF-Datei alle, nur die geraden, die ungeraden oder Seiten aus einem
bestimmten Bereich geldscht werden sollen. Wenn Sie "'Seitenbereich™ wahlen, wird eine
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gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte den
Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.

Verschieben auf

Dieser Befehl ist nicht Gilber den Ribbon zuganglich. Wenn Sie auf den kleinen, nach unten
weisenden Pfeil rechts klicken, wird ein Menu geo6ffnet, mit dessen Eintrdgen die
markierte(n) Seite(n) innerhalb des Dokuments verschoben werden kann. Es kann eine
Verschiebung auf die erste, vorherige, nachste und letzte Seite erfolgen.

Drehen

Dieser Befehl ist nicht Uber das Objektment zugénglich. Mit ihm 6ffnen Sie einen Dialog,
in dem die Seiten der geOffneten PDF-Datei gedreht werden kodnnen. Die
Drehmdglichkeiten finden Sie in der Auswahlliste der Zeile "Drehen™. Die Optionen
"Rechts (Uhrzeigersinn)™ und 90" beziehungsweise "'Links (gegen Uhrzeigersinn)™ und -
90" liefern dieselben Ergebnisse. Mit der Eigenschaft ""Seiten™ legen Sie fest, ob aus der
geoffneten PDF-Datei alle, nur die geraden, die ungeraden oder Seiten aus einem
bestimmten Bereich gedreht werden sollen. Wenn Sie ""Seitenbereich™ wahlen, wird eine
gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte den
Seitenbereich ein.

-

GroRRe andern

SeitengroBe dndern @

= Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
lj Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Verfahren beim Andem der GroRe GrolRe gemal Papierformat festlegen
= Seiteneigenschaften
Papiergrole Ad
[7] Querformat
Breite 210 mm
Hohe 297 mm
Seiten Alle

OK | [ Abbrechen
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Mit diesem Befehl andern Sie die GrofRe der Seiten im PDF-Dokument. Perfect PDF 6
Premium, Professional und Editor bieten drei Verfahren beim Andern der SeitengroRe.
Mit der Eigenschaft ""Seiten' legen Sie fur die drei alternativen Verfahren jeweils fest, ob
in der gedffneten PDF-Datei alle, nur die geraden, die ungeraden oder Seiten aus einem
bestimmten Bereich in der Grolle geandert werden sollen. Wenn Sie 'Seitenbereich™
wahlen, wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der
rechten Spalte den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.

Die drei Verfahren zum Andern der SeitengréRe sind:

1) "GrofRe gemald Papierformat festlegen': Wenn Sie diese Option wahlen, kénnen Sie
unter "'Seiteneigenschaften™ die Papiergrof3e und Seitenausrichtung festlegen. Entweder
entnehmen Sie die passende Papiergroe der Auswahlliste oder wahlen dort
"Benutzerdefiniert” und geben danach die Breite und die HOohe der Seiten ein. Aul3erdem
bestimmen Sie noch in einem Kontrollkastchen, ob die Seiten im Hochformat
(Kontrollkastchen deaktiviert) oder im Querformat (Kontrollkastchen aktiviert) eingefiigt
werden sollen. Bei diesem Verfahren werden die Seiteninhalte nicht skaliert, also nicht an
die SeitengroRe angepasst.

2) "Seiteneigenschaften und Inhalt skalieren': Bei dieser Option werden die Grof3e des
Inhalts und die gednderte Seitengrol3e einander angepasst. Das kann auf zwei Wegen
erfolgen: Entweder Sie wahlen eine Skalierung gemaR den Seiteneigenschaften
(PapiergroRe und Ausrichtung). In diesem Fall darf das Kontrollkastchen vor
"Benutzerdefiniert skalieren™ nicht aktiv sein. Dann legen Sie SeitengrofRe und
Ausrichtung so fest, wie es oben bei der Option ""GroRe gemalR Papierformat festlegen™
beschrieben ist und die Gré3e des Inhalts wird an die angegebene SeitengrofRe angepasst.
Sie kdnnen aber auch das Kontrollk&stchen ""Benutzerdefiniert skalieren™ aktivieren. Dann
werden die Zeilen zu den Seiteneigenschaften ausgeblendet und Sie geben stattdessen die
horizontale und die vertikale Skalierung in Prozent an. In diesem Fall wird in Abhangigkeit
von den eingegebenen Werten auch die Seitengrol3e geandert.

3) "Beschneide-Werkzeug verwenden': Sie wahlen diese Option, wenn die Seitengrti3e
durch Beschneiden verandert werden soll. Nachdem Sie bei ""Verfahren beim Andern der
Grole™ diese Option gewahlt haben, wird die zusatzliche Zeile ""Beschneide-Werkzeug
platzieren auf Seite” eingeblendet. Geben Sie Uber die Tastatur oder mit den Pfeiltasten
ganz rechts in der Zeile die Seite an und klicken auf ""OK". Im Dokumentfenster wird dann
auf der zuvor gewahlten Seite ein rechteckiger Bereich markiert, dessen Grof3e und
Position Sie mit der Maus verandern kénnen. In der Info-Leiste wird das Vorgehen beim
Beschneiden kurz erlautert.
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Um die Position zu andern, bewegen Sie die Maus tUber den Markierungsrahmen. Der
Mauszeiger wird zu zwei gekreuzten Doppelpfeilen. Nun bewegen Sie das Rechteck bei
gedruckter linker Maustaste an die gewtunschte Position. Die Gré3e &ndern Sie, indem Sie
die schwarzen Quadrate, die Ziehpunkte, auf dem Rahmen ziehen. Der Mauszeiger wird
bei dieser Aktion zu einem Doppelpfeil. Ziehen Sie die Maus so lange, bis der Rahmen die
gewdinschte GroR3e hat.

=

Beschneiden: Legen Sie einen Bereich durch Verschieben des Markierungsrahmens
oder Andern seiner GroBe fest. Drucken Sie dann ENTER ("Ubernehmen”). ESC ("A...

Ubernehmen Abbrechen

In der Mitte der Status-Zeile werden dann mit ""Auswahl-Position’

Mit der Verbreitung von elektronischen Dokumenten und der damit einhergehenden Verdrangung
traditioneller Papierdokumente wachst zum einen die Anzahl digitaler Dokumentenformate. Zum
anderen erweitern sich aber auch deren Funktionen und Vorteile.

Jede Organisation, jede Institution und jedes Unternehmen muss nach der Entscheidung fir ein -
vollstandiges oder partielles - digitales Dokumenten-Management zunachst eine Entscheidung uber das
Datenformat treffen, das kinftig verwendet werden soll.

Zu Recht wird in diesem Zusammenhang von Fachleuten empfohlen, das PDF-Format in die
Uberlegungen einzubeziehen. Wo liegen dessen Vorteile?

Vor 10 Jahren sprachen zunachst die Offenheit des Formats und eine umfassend dokumentierte
Spezifizierung und damit Standardisierung fir PDF. Dartber hinaus sind die Flexibilitat der technischen
Voraussetzungen und die moglichen Funktionalitdten Argumente fir PDF (Dieses Thema wird spater
weiter vertieft). Dies alles ist auch heute noch richtig und wichtig, aber PDF ist dariiber hinaus
mittlerweile zu einem De-facto-Standard gereift. Das Dateiformat ist sehr populdr und fest etabliert, was
fiir seine fortschreitende Verbreitung von Bedeutung ist und diese Verbreitung weiter forciert. Man
kann sich heutzutage kaum einen Computer vorstellen, auf dem keine PDF-Software installiert ist:
mindestens zum Lesen und Ausdrucken von Dateien verwendet nahezu jeder Computer-Anwender das
PDF-Format. Und dies unabhangig vom installierten Betriebssystem. Die Anzahl an PDF-Tools wird
weiter wachsen. Dadurch ist sichergestellt, dass das wichtigste Problem von digitalen Dokumenten - die
problemlose Ubertragbarkeit - gelost werden kann: der Inhalt eines Dokuments kann auf jedem
Computer wegen der Standardisierung des Formats mindestens gelesen werden, und dies auch eine
lange Zeit nach seiner Erstellung.

w B
Die technische Struktur des PDF-Formats berucksichtigt die groRe Bedeutung der Ubertragbarkeit von
Dokumenten:

e Eine groRe Zahl an unterstutzten Schriften

e Funktionen zur Einbettung von Schriften in ein Dokument

o \Vielfaltige Komprimierungsalgorithmen, unter anderem spezielle Algorithmen flr Bilder (zum
Beispiel JPEG mit unterschiedlichen Qualitatsstufen oder JBIG2 flir monochrome Bilder)

e Unterstutzung mehrerer Farbraum-Typen (zum Beispiel RGB, CMYK)

' die aktuelle Position des

Markierungsrahmens und dahinter, durch ein Semikolon getrennt, die aktuelle Gr6l3e der
Auswahl angezeigt. Anhand der Position des Markierungsrahmens sehen Sie, welche
Inhalte der Seiten nach dem Beschneiden noch vorhanden sind. Die aktuelle GroR3e der
Auswabhl zeigt Ihnen die neue SeitengrofRe nach dem Beschneiden.
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Driicken Sie dann die ENTER-Taste oder klicken Sie auf '"Ubernehmen", um das
Beschneiden auszufiihren. Mit der ESC-Taste oder ""Abbrechen' verwerfen Sie die Auswahl
und verlassen den Beschneide-Modus.

Kopieren

Dieser Befehl ist nicht Gilber den Ribbon zuganglich. Wenn Sie auf den kleinen, nach unten
weisenden Pfeil rechts klicken, wird ein Menu geotffnet, mit dessen Eintrdgen die
markierte(n) Seite(n) innerhalb des Dokuments einzeln oder in Gruppen kopiert werden
kdnnen. "Seiten einzeln kopieren™ bedeutet, dass beim Kopieren mehrerer markierter
Seiten die Kopien immer direkt hinter dem Original in das Dokument eingefugt werden.
"Seiten als Gruppe™ kopieren fuhrt demgegenuber dazu, dass mehrere markierte Seiten
als Einheit betrachtet und zusammen hinter den Originalseiten platziert werden.

Zusammenfassen
Um die Seiten von PDF-Dokumenten zusammenzufassen, Kklicken Sie auf das
""Zusammenfassen'-Symbol in der Gruppe "Seiten™ auf dem Ribbon. Der Dialog "'Seiten
;usammenfassen" wird geoffnet.

-4

Seiten zusammenfassen @

Spalte darauf und machen dort unter “Einstellung oder Wert" die

j Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert

Verfahren beim Zusammenfassen Mit einer Seite einer anderen PDF-Datei
Seiten Alle

PDF-Datei

Seite (aus anderer PDF-Datei) 1

[] Inhalt im Hintergrund platzieren

0K Abbrechen

Sie kdnnen entweder nur die Seiten des gedffneten Dokuments in einem neuen Layout
zusammenfassen oder aber die Seiten des ge6ffneten Dokuments mit einer Seite oder mit
mehreren Seiten eines anderen PDF-Dokuments zusammenfihren. Dies sind die drei
Methoden, die bei ""Verfahren beim Zusammenfassen', zur Verfiigung stehen.
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In der zweiten Zeile, ""Seiten", legen Sie jeweils fest, ob aus der ge6ffneten PDF-Datei alle,
nur die geraden, die ungeraden oder Seiten aus einem bestimmten Bereich
zusammengefasst werden sollen. Wenn Sie 'Seitenbereich”™ wahlen, wird eine
gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte den
Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein. Die Eigenschaft dieser Zeile ist
fur alle drei Verfahren beim Zusammenfassen festzulegen. Die weiteren Zeilen
unterscheiden sich in Anhéangigkeit von dem Verfahren, das in der ersten Zeile ausgewéhlt
wurde.

Die drei Verfahren zum Zusammenfassen von Seiten sind:

1) "Neues Layout erstellen™: Mit dieser Option werden nur Seiten des gedffneten
Dokuments auf neuen Seiten zusammengefasst. Die Anzahl und Gro6l3e der Originalseiten,
die auf einer neuen Seite platziert werden kdnnen, hangt von der Spalten- und Zeilenzahl
ab (Eigenschaft "'Spalten™ und ""Zeilen™), von der GrofR3e der neuen Seiten (*'Seitengrof3e
festlegen™) und davon, welche und wie viele Originalseiten Sie einbeziehen mochten
(""Seiten™). Aulier der Anzahl kann auch die Reihenfolge der zusammengefassten Seiten
festgelegt werden. Die Originalseiten werden aus dem neuen Layout entfernt.

Die Alternativen fur die Seitenreihenfolge sind: ""Horizontal-Vertikal™ (die Originalseiten
werden von links nach rechts und von oben nach unten auf den neuen Seiten platziert),
"Vertikal-Horizontal” (Platzierung von oben nach unten und von links nach rechts),
"Horizontal-Vertikal, umgekehrt' (ordnet die Seiten von rechts nach links und von oben
nach unten an) und ""Vertikal-Horizontal, umgekehrt™ (ordnet die Seiten von oben nach
unten und von rechts nach links an). Die beiden umgekehrten Optionen sind fur
Dokumente in asiatischen Sprachen gedacht.

Die SeitengroRe legen Sie wie folgt fest: Entweder entnehmen Sie die passende
Papiergrof3e der gleichnamigen Auswahlliste oder wéahlen dort ""Benutzerdefiniert” und
geben danach die Breite und die Hohe der Seiten ein. Sofern Sie eine Papiergrof3e aus der
Liste Ubernehmen, bestimmen Sie aulerdem in einem Kontrollkastchen, ob die Seiten im
Hochformat (Kontrollkastchen deaktiviert) oder im Querformat (Kontrollkastchen
aktiviert) eingeftigt werden sollen.

2) "Mit einer Seite einer anderen PDF-Datei'": Hier wird der Inhalt von e i n e r Seite aus
einer anderen PDF-Datei auf eine oder mehrere Seiten des getffneten PDF-Dokuments
eingefugt. So konnen zum Beispiel Briefkopfe oder Wasserzeichen und Stempel aus einer
PDF-Datei an die gewulnschte Stelle in der gedffneten Datei kopiert werden. Sie geben
dazu in der Zeile "PDF-Datei’" den Namen und den Speicherort der anderen Datei an und
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legen bei "Seite (aus anderer PDF-Datei)" fest, welche Seite aus dieser Datei Ubernommen
werden soll.

Wahlen Sie hier "Inhalt im Hintergrund platzieren™, wenn der Inhalt der anderen PDF-
Datei hinter dem der gedffneten Datei platziert und damit gegebenenfalls von diesem
uberdeckt werden soll.

3) ""Mit mehreren Seiten einer anderen PDF-Datei": Diese Option &hnelt der vorherigen,
allerdings kann hier Inhalt der ersten Seite eines anderen PDF-Dokuments auf die erste
Seite der gedffneten Datei, dann von der zweiten auf die zweite Seite und so weiter
kopiert werden. Sie kbnnen bei dieser Option auch fur das andere Dokument angeben, ob
alle, nur die geraden, die ungeraden oder die Seiten aus einem bestimmten Bereich
ubernommen werden sollen.

Wahlen Sie hier "Inhalt im Hintergrund platzieren™, wenn der Inhalt der anderen PDF-
Datei hinter dem der gedffneten Datei platziert und damit gegebenenfalls von diesem
Uberdeckt werden soll.

Autotext-Objekte aktualisieren

Wahlen Sie diesen Befehl, wenn Sie Autotext-Objekte wie Seitennummer, Seitenanzahl,
Datum, Zeit, etc. im Seiteninhalt aktualisieren méchten. Im folgenden Dialog kénnen Sie
auswéhlen, ob alle Seiten, nur gerade, ungerade oder ein Seitenbereich von ... bis
aktualisiert werden soll.

Drucken

Wabhlen Sie diesen Befehl, wenn das gedffnete PDF-Dokument oder einzelne Seiten daraus
gedruckt werden sollen. Sie kdnnen den ™Drucken'-Dialog auch offnen, indem Sie
zunachst auf die Perfect PDF 6-Schaltflache, danach im Ment fur die grundlegenden
Dateibefehle auf ""Drucken”, und dann noch einmal auf ""Drucken™ klicken.

Im Dialog befindet sich rechts ein Vorschaufenster, in dem die Auswirkungen der
unterschiedlichen Optionen angezeigt werden, und darunter ein Schieberegler fir die
Bestimmung der in der Vorschau angezeigten Seite. Rechts davon werden die
Seitennummer der gerade angezeigten Seite und die Gesamtseitenzahl des Dokuments
angegeben ("'Seitennummer/Gesamtseitenzahl'). Die Prozentzahl daneben zeigt als
Prozentsatz (bezogen auf die OriginalgrofRe der Seite) an, auf welche GroRe die Seite bei
Aktivierung der einzelnen Optionen skaliert wird.
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Drucken @
Drucker und Papier
Name: [hp LaserJet 1000 on SHOP (redirected 2) v] [ Eigenschaften ]

Papier: [A4 v] [Hochformat v]

Druckbereich, Exemplare Vorschau
@ Alle

() Aktuelle Seite

() Seiten:

Seitentyp: [ | Reihenfolge umk.

Exemplare: 1 Sortieren

Seitenmanagement
[ | PapiergroBe automatisch, in Abhangigkeit von Seitengrof
Papierausrichtung automatisch (Automatisch drehen)

Zentrieren
[ "] seite als Bitmap drucken
[ | Druckerrander ignorieren
[Seibe auf bedruckbaren Bereich verkleinern v] [ 1/20( 100%)
Erweiterte Einstellungen
[ Mehrseiten-Modus Einstellunger Kommentare /Formulare [ Einstellungen ]
[ OK ] [ Abbrechen ]

In den oberen Fensterbereichen "Drucker und Papier” und "Druckbereich, Exemplare™
stehen allgemeine Druck-Optionen zur Verfigung, die in nahezu allen Windows-
Anwendungen vorhanden sind.

Bei ""Druckbereich, Exemplare”™ kann man in der Auswabhlliste "Seitentyp™ allerdings
zusatzlich festlegen, ob alle Seiten, nur die geraden oder nur die ungeraden Seiten
gedruckt werden und ob das Papier doppelseitig bedruckt werden soll. Ein Hakchen im
Kontrollkastchen ""Reihenfolge umk.™ kehrt die Druckreihenfolge um.

Diese allgemeinen Druck-Optionen werden Sie Ublicherweise zuerst festlegen, wenn ein
Dokument auf Papier ausgedruckt werden soll.

Die speziellen Druck-Optionen befinden sich im mittleren (*'Seitenmanagement') und
unteren Bereich (“'Erweiterte Einstellungen').

Im "'Seitenmanagement’ sind die folgenden Optionen verfugbar:

1) "Papiergrof3e automatisch, in Abhangigkeit von SeitengrofRe': Wenn Sie diese Option
aktivieren, ermittelt das Programm fur die Dokumentseiten entsprechend ihrer GroR3e
automatisch die optimale PapiergroRe. Die (feste) Einstellung "Papier” aus den dartber
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stehenden allgemeinen Druck-Optionen wird in diesem Fall ignoriert. Diese Option ist
hilfreich, wenn PDF-Dokumente mit unterschiedlichen SeitengrofRen auf einem Drucker
mit verschieden grof3en Papierfachern gedruckt werden sollen.

2) "Papierausrichtung automatisch (Automatisch drehen)”: Wenn Sie diese Option
aktivieren, ermittelt das Programm fur die Dokumentseiten automatisch die optimale
Ausrichtung. Die (feste) Einstellung ™"Ausrichtung” aus den dartber stehenden
allgemeinen Druck-Optionen wird in diesem Fall ignoriert.

3) "Zentrieren™: platziert die Seiten automatisch in der Blattmitte.

4) "'Seite als Bitmap drucken™:Es kann vorkommen, dass eine PDF-Datei Objekte (zum
Beispiel beschadigte Schriften oder Bilder) enthélt, die wahrend des Druckens nicht vom
Programm verarbeitet werden konnen. Dann kann man die Datei mit dieser Option
trotzdem drucken, weil das Dokument dann nicht aus gerenderten Objekten, sondern aus
einem gerasterten Bild besteht.

5) "Druckerrander ignorieren’: Nach dem Aktivieren dieser Option werden die Seiten bis
zum Rand des Blattes gedruckt. Ist die Option deaktiviert, wird die Seite geringflgig um
die Breite der Druckerrédnder verschoben auf dem Blatt positioniert und je nach der
Auswahl der folgenden Optionen auch verkleinert.

6) "'Seite in OriginalgrofRe drucken™: Hier wird die Seite ausgehend vom oberen linken
Bereich ohne Anpassung an das Papierformat gedruckt. Bereiche, die nicht auf das Papier
passen, werden beschnitten.

7) "Seite in bedruckbaren Bereich einpassen™: Hier wird die Seite verkleinert oder
vergrolert, damit sie vollstandig in das aktuell ausgewahlte Papierformat passt.

8) "'Seite auf bedruckbaren Bereich verkleinern': Hier wird die SeitengrofRe ausschlie3lich
verkleinert, damit sie optimal auf das gewahlte Papier passt. Ein Vergrol3ern von Seiten
findet nicht statt.

Bei "Erweiterte Einstellungen™ ist die Option ""Mehrseiten-Modus' verfugbar: Hier werden
mehrere Seiten auf ein Blatt gedruckt. Nach dem Aktivieren des Kontrollkastchens wird
mit einem Klick auf die linke Schaltflache "Einstellungen' ein Dialog getffnet, in dem Sie
durch Festlegung der Zeilen- und Spaltenzahl auf einem Blatt die Anzahl der Seiten
bestimmen kdnnen, die pro Blatt gedruckt werden sollen. Weiter legen Sie hier in einer
Auswahlliste die Seitenanordnung fest. Mit ""Horizontal werden die Seiten von links nach
rechts und von oben nach unten angeordnet. 'Vertikal” ordnet die Seiten
dementsprechend von oben nach unten und von links nach rechts an. '"Horizontal,
umgekehrt™ ordnet die Seiten von rechts nach links und von oben nach unten an.
"Vertikal, umgekehrt" ordnet die Seiten von oben nach unten und von rechts nach links.
Die beiden umgekehrten Optionen sind fur Dokumente in asiatischen Sprachen gedacht.
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Da die Seiten im Mehrseiten-Modus standardmafig durch Rahmen abgegrenzt werden,
kdnnen Sie das Programm durch Deaktivieren des Kontrollk&stchens vor *'Seitenrahmen
drucken™ so einstellen, dass diese nicht gedruckt werden.

Objektfenster-Optionen fur Seiten

Dieser Befehl ist nicht Uber den Ribbon zugéanglich. Wenn Sie auf das Symbol klicken, wird
ein Menu geoffnet, in dem Sie festlegen, wie die Seiten in der Objektliste angezeigt
werden. Sie konnen die Seiten entweder als Liste in Textform nur mit ihren Seitennamen
oder die Namen und Vorschaubilder anzeigen lassen. Dariber hinaus kann die GroR3e der
Vorschaubilder (in Pixel) angegeben werden.

Seiten-Eigenschaften ansehen und dndern
Unterhalb des Objektments werden die Seiten des gedffneten Dokuments je nach
Einstellung entweder nur mit ihrem Namen oder mit dem Namen und als Vorschaubilder
angezeigt. Wenn Sie auf einen Namen oder ein Vorschaubild klicken, kdnnen darunter die
Seiteneigenschaften angesehen und auch gedndert werden, sofern sie nicht ausgegraut
dargestellt sind. Wenn die gewiinschten Anderungen fiir mehrere Seiten gleichzeitig
vorgenommen werden sollen, muissen Sie die betreffenden Seiten zunéachst im
Objektfenster markieren, indem Sie sie bei

Seiten
s 0| (D edruckter STRG-Taste einzeln anklicken.
B-@R>-D0-BR& @ Y _ _ _ _ _
3 seite 5 ~ Ganz unten im Objektfenster befinden sich zwei
] Seite '6' Verknupfungen ("Ubernehmen" und
] Seite 7' "Abbrechen™), mit denen Anderungen der
:]1 ief:e ,g, = Eigenschaften ausgefilhrt oder verworfen werden
ere .
3 Seite ‘10" konnen. Solange eine Anderung noch nicht
] Seite 11' Ubernommen oder verworfen wurde, sind die
ﬂSeite'lZ' beiden Verknipfungen aktiv und dieser Status
Seite '13' v . N . .
e wird zusatzlich durch ein rot umrahmtes Dreieck
Eigenschaft Einstellung oder Wert am linken Rand markiert
GroBe und Drehung '
Papiergrole Ad
Breite 210 mm Sie konnen hier fir die in der Obijektliste
Hohe 257 mm Kiert Seit . di Papi 5R
T Querfornat markierte Seite zum einen die Papiergrole
Drehwinkel Normal andern. Entweder entnehmen Sie die passende
Sekermmter : PapiergroRe der Auswahlliste oder wahlen dort
Sl Dezimal "Benutzerdefiniert” und geben danach die Breite
Vorangestelite Zeichen und die Hohe der Seite ein. Danach bestimmen Sie
Beginnen mit 1 . . " . . .
Beispic] " in einem Kontrollkastchen, ob die Seite im
Vorschaubild

(] In Datei speichem

Grole 106
Weitere

Ereignisse und Aktionen

Ubernehmen Abbrechen
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Hochformat (Kontrollkastchen deaktiviert) oder im Querformat (Kontrollkastchen
aktiviert) eingefugt werden soll. Weiterhin kdnnen Sie die Seite drehen (90, 180 oder -90
Grad) oder mit der Option ""Normal* vorherige Drehungen rtiickgdngig machen.

Der '"Seitenmal3stab™ ist ein Mal} dafir, was die "Originalgré3e™ einer Seite im
Arbeitsbereich ist. Sein Standardwert ist 1. Es sind nur ganze Zahlen gré3er oder gleich 1
zugelassen. Die Originalgrof3e einer Seite entspricht immer einem Zoomfaktor von 100%.
Wenn Sie also zum Beispiel den Standardwert fur den Seitenmal3stab von 1 auf 2 andern,
wird die Seite bei unverandertem Zoomfaktor um das Doppelte vergroRert angezeigt. Der
Anzeigemodus "OriginalgrofRe™ ist also immer relativ zum eingestellten Seitenmal3stab zu
sehen.

Die Option 'Seitenname™ legt fest, wie die Seitenbezeichnungen in der Objektliste
dargestellt werden sollen:

1) "Stil'": Die Option "Ohne"™ bedeutet, dass keine Seitennummer angezeigt wird. Die
weiteren Optionen erlauben unterschiedliche Darstellungen mit Dezimalzahlen, romischen
Zahlen oder Buchstaben.

2) "Vorangestellte Zeichen'™: Die Seitenbezeichnung kann mit dieser Option durch
Hinzufugen eines frei definierbaren Texts weiter individualisiert werden.

3) "Beginnen mit'": Legen Sie hier fest, mit welcher Nummer die Nummerierung der Seite
beginnen soll. Die konkrete Bezeichnung hangt von der unter "Stil"™ gewahlten
Darstellung ab. Sie sehen den Zusammenhang nach einer Anderung sofort in der nachsten
Zeile "Beispiel™.

Wenn Sie das Kontrollkastchen vor **Vorschaubild™, *In der Datei speichern™ aktivieren,
werden die Vorschaubilder in die PDF-Datei Ubernommen, was einerseits die Anzeige der
Bilder beim Offnen der Datei beschleunigt, anderseits aber die Datei groRer werden lasst.
Die maximale Gr6Re fur die Vorschaubilder sind 320 Pixel, minimal sind es 32.

Navigationselemente einfigen und dndern

In der Ribbon-Gruppe "Navigation' finden Sie Befehle zum Einfigen und Bearbeiten der
Navigationsobjekte (Verweise und Lesezeichen) zwischen den Seiten einer PDF-Datei und
far die Verbindung der Seiten mit externen Zielen. AuRerdem wird in dieser Gruppe das
Aussehen der Seitennamen festgelegt.

Verweise ermoglichen ganz allgemein das schnelle Wechseln von einer Textstelle zu einer
anderen in demselben Dokument oder zu einer Webseite. Schlie3lich kbnnen Verweise
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auch mit E-Mail-Adressen kombiniert werden, sodass bei Anklicken des Verweises das
Standard-E-Mail-Programm gestartet wird.

Lesezeichen sind eine spezielle Verweisart, die in PDF-Betrachtungsprogrammen im
Navigationsfenster im Bereich "Lesezeichen™ separat angezeigt wird. Sie sind dort mit
einem Namen versehen und werden in den meisten langeren PDF-Dateien fur die Anzeige
des Inhaltsverzeichnisses verwendet. Lesezeichen verweisen also ublicherweise auf die
Kapitel und Abschnitte in einem Dokument. Sie kdnnen aber auch auf eine Webseite
verweisen oder das Standard-E-Mail-Programm starten.

Neuer Verweis

O

Neuer Neues Seitennamen Neues
Verweis Lesezeichen benanntes Ziel | Der Befehl zum Erstellen eines neuen Verweises

Navigation . . .
e kann zum einen im Ribbon aufgerufen werden.

Verweise konnen aber auch nach einem Klick auf die Schaltflache =
(Kommentare/Formulare™) im Objektfenster, gefolgt von einem Mausklick auf das erste
Symbol links im Objektment und einem nachfolgenden Klick auf den Eintrag ""Verweis"
erstellt und bearbeitet werden.

Verweise werden in Perfect PDF 6 Premium, Professional und Editor in zwei Stufen
eingefugt: Im ersten Schritt werden das Ziel des Verweises sowie die Position und Gr6l3e
auf der Seite definiert. Im zweiten Schritt werden neben dem Design des Verweises einige
weitere Eigenschaften festgelegt. AuRerdem kdnnen dann die im ersten Schritt definierten
Eigenschaften Gberprift und gegebenenfalls gedndert werden.

Ziel und Position des Verweises festlegen

Nach dem Aufrufen des Befehls ,,Neuer Verweis* erscheint das folgende Fenster, in dem
das Ziel des neuen Verweises definiert wird. Der Verweis kann auf ein externes Ziel
(Internetadresse oder E-Mail), auf eine Seite im aktiven Dokument oder auf ein benanntes
Ziel verweisen.
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Neuen Verweis einfigen @
51 Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
o Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
— gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).
Eigenschaft Einstellung oder Wert
Ziel Zielseite
Zielseite 7
Anzeige der Zielseite Nomnal
[] Rahmen
| oK | [ Abbrechen |

1) "Internetadresse oder Aktion™: Nach Auswahl dieser Option in der Ziel-Zeile wird eine
neue Zeile "Webseite oder E-Mail-Adresse™ anstelle der weiter unten erlauterten Zeilen
"Zielseite™ und "Anzeige auf Zielseite” eingeblendet. Geben Sie in diese Zeile das
gewdlnschte Ziel wie im Beispiel als komplette Internetadresse (einschlie3lich
Lhttp:/lwww.™) oder als E-Mail-Adresse ein. Wenn die Verknipfung mit einer E-Mail-
Adresse erfolgen soll, muss ein ,,mailto:" vorangestellt werden, also zum Beispiel
"mailto:info@soft-xpansion.de".

2) "Zielseite™: Nach Auswahl dieser Option in der Ziel-Zeile geben Sie in der gleichnamigen
nachsten Zeile an, welche Seite des aktiven Dokuments nach einem Klick auf den Verweis
im Dokumentfenster angezeigt werden soll.

3) "Benanntes Ziel: Wenn diese Option ausgewabhlt ist, kann in der gleichnamigen Zeile
ein benanntes Ziel fur den Verweis ausgewahlt werden. Voraussetzung dafur, dass hier ein
solches Ziel ausgewéhlt werden kann ist, dass das Dokument bereits benannte Ziele
enthalt oder dass diese zuvor weiter rechts in dieser Gruppe mit "Neues benanntes Ziel"
angelegt worden sind.

4) "Anzeige der Zielseite': In dieser Zeile wird definiert, wie die Zielseite im
Dokumentfenster angezeigt werden soll:

e "Normal™: Die Zielseite wird genauso wie die anderen Seiten angezeigt, ohne
Anderung irgendwelcher Anzeigeoptionen wie Zoomfaktor, Breite, Hohe etc.

e "An Seite anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die Zielseite
vollstandig im Dokumentfenster sichtbar ist.


http://www.") oder als E-Mail-Adresse ein. Wenn die Verkn�pfung mit einer E-Mail-
mailto:" vorangestellt werden, also zum Beispiel 
mailto:info@soft-xpansion.de".  
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¢ "An Inhalt anpassen': Die Darstellung wird so an den Inhalt der Seite angepasst,
dass dieser moglichst optimal im oberen Bereich des Dokumentfensters angezeigt
wird.

e "Horizontal anpassen'': Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte Breite
des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt wird.

e "Horizontal an Inhalt anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die
gesamte Breite des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt und dabei der Inhalt
optimal dargestellt wird.

e "Vertikal anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte H6he
des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt wird.

e "Vertikal an Inhalt anpassen’: Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte
Hb6he des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt und dabei der Inhalt optimal
dargestellt wird.

e "An Anzeigebereich anpassen: Die Darstellung der Seite im Fenster wird an den
in der Zeile ""Anzeigebereich™ festgelegten Bereich angepasst. Diese Zeile wird nur
eingeblendet, wenn "An Anzeigebereich anpassen™ ausgewahlt ist. Klicken Sie
ganz rechts in die Zeile "Anzeigebereich”™. Im Dokumentfenster sehen Sie nun
einen Markierungsrahmen, dessen Gré3e und Position Sie durch Ziehen mit der
Maus verandern konnen. Die Info-Leiste gibt einen entsprechenden Hinweis.
Standardmalig sind als Startpunkt die linke obere Ecke der Seite (Nullpunkt,
"0:0") und die gesamte BlattgroRe (bei DINA4 also "'210x297"") angegeben. In der
Status-Zeile wird die aktuell gewahlte Auswahl-Position angezeigt. Klicken Sie
nach der Festlegung des Anzeigebereichs auf "Ubernehmen". Die Koordinaten
des Bereichs werden nun auch in die Zeile "Anzeigebereich™ im Objektfenster
eingetragen.

Nachdem Sie die Zielseite oder den externen Verweis in dem Dialog festgelegt und auf
"OK" geklickt haben, wird im Arbeitsbereich der Perfect PDF 6-Programme ein
Markierungsrahmen eingefiigt und Sie sehen in der Info-Leiste einen kurzen Hinweis, dass
nun die Position und Gr6RRe des Verweises festgelegt werden kann.
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Workshop

:2) Bewegen Sie den Markierungsrahmen oder andern Sie seine GroBe, um das
gewahlte Objekt wie gewunscht zu platzieren.

Ubernehmen Abbrechen

Qualitat und GroRe der mit PDF Xpansion erstellten Dateien sind bereits mit der kostenlosen Software
soft Xpansion PDF Quick Master problemlos zu beurteilen. Dieses Freeware verwendet die aktuelle PDF-
Bibliothek. Fiir die Beurteilung der Anzgige von PDF-DoH:menten, der Quplitat und der Geschwindigkeit
steht das zweite kostenlose Programm.g'soft Xpansion PDF Quick Readeri.zur Verfigung.

Aus der Sicht von Entwicklern und Systemintegratoren ist vor allem von Bedeutung, dass eine 3
Programmierschnittstelle gut strukturiert und maximal vereinfacht ist, das heiBt sie muss tberschaubar
und transparent sein. Das PDF SDK erfullt diese Anforderungen. Die API-Struktur entspricht der internen
Struktur eines PDF-Dokuments, wobei komplexe Verbindungen und kleine, unwesentliche Details
ausgeblendet werden. Aber einfach bedeutet nicht primitiv - das zeigt die umfangreiche Featureliste.

Die PDF Xpansion-Technologie wird permanent optimiert. Sie kommt bei der Entwicklung einer groRen
Zahl unterschiedlicher Projekte und in vielen Produkten fir Endanwender zum Einsatz. Die dabei
gesammelte Erfahrung flieRt unmittelbar in neue Versionen der Programmierschnittstelle ein, so dass
die Integration in Software-Applikationen immer komfortabler und leistungsfahiger wird. Eine groRe
Rolle spielen dabei unsere Partner und Kunden - ihre Erfahrungen, Fragen und Anregungen bei der
Arbeit mit dem PDF SDK sind ein Schlisselfaktor flir die Weiterentwicklung der PDF Xpansion-

| .y | - 1) | R S -

-
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Um die Position festzulegen, bewegen Sie zunachst die Maus Uber den
Markierungsrahmen. Der Mauszeiger wird zu zwei gekreuzten Doppelpfeilen. Nun ziehen
Sie den Markierungsrahmen bei gedruckter linker Maustaste an die gewilnschte
Verweisposition, also zum Beispiel auf das passende Wort oder die Abbildung. Die Grolie
andern Sie, indem Sie die schwarzen Quadrate, die Ziehpunkte, auf dem Rahmen ziehen.
Der Mauszeiger wird bei dieser Aktion zu einem Doppelpfeil. Ziehen Sie die Maus so
lange, bis der Rahmen die gewulnschte Grol3e hat.

Lol

Klicken Sie abschlieRend in der Info-Leiste auf "Ubernehmen", um den ersten Schritt zur
Erstellung des Verweises abzuschlieBen oder auf "Abbrechen', um den Verweis zu
verwerfen.

Kommentaefomuiae Design festlegen und Verweiseigenschaften andern

= = v e

= v - i 14 Lgg ~ . . . .

— Jx = ol £ 1| g Das Design und weitere Eigenschaften eines

=-=] Seite7 - ) . .

| .@® Verweis - vorhandenen Verweises werden im unteren Bereich
&2 Verweis — des Objektfensters gedndert. Sie koénnen hier zum
""" & Verweis einen alle Eigenschaften andern, die Sie zuvor beim
------ =a Verweis - . . : " H

Erstellen des Verweises im Dialog ""Neuen Verweis

Eigenschaft Einstellung oder Wert einfiugen"™ oder im Dokumentfenster definiert

Ziel Benanntes Ziel .. . . .. .

Benanntes Zel WhatNew haben. Dartber hinaus werden hier einige weitere

Zielseite 14 Eigenschaften festgelegt.

frzsigs der Setacke | o Nur bei Verweisen, die sich auf Seiten im aktiven

Horizontaler Abstand 20 mm . . . . . .

Vertikaler Abstand 78 mm Dokument beziehen, haben Sie in Abhangigkeit

Zoom Zoomunverandetlzssen - davon,  welche  Auswahl unter "Anzeige der
Design des Verweises | Kein Rahmen

Position und GroRe

Horizontale Position 1109 mm

Vertikale Position 44 mm

Breite 87 mm

Hohe 5mm

Ubernehmen Abbrechen
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Zielseite' getroffen wurde, einige oder alle der folgenden Optionen:

1) "Horizontaler Abstand™, "Vertikaler Abstand': Legen Sie hier fest, um wie viel die
Zielseite nach dem Aufrufen horizontal/nach rechts beziehungsweise vertikal/nach unten
gescrollt angezeigt werden soll. Der Abstand ist jeweils der Abstand von der linken oberen
Ecke des Dokumentfensters. Diese beiden Optionen sind nur verfugbar, wenn Sie bei
"Anzeige der Zielseite" eine der vier Optionen fur die horizontale oder vertikale
Anpassung oder "Normal™ gewahlt haben. Zudem kann bei horizontaler Anpassung nur
der vertikale Abstand manuell eingegeben werden. Entsprechendes gilt fur die vertikale
Anpassung, bei der nur der horizontale Abstand durch Eingeben eines Werts verandert
werden kann.

2) ""Zoom': Hier geben Sie an, ob fur die Anzeige der Zielseite der Zoomfaktor geandert
werden soll. Entweder Sie lassen ihn unverandert, oder Sie klicken ganz rechts in die Zeile
und wahlen einen vorgegeben Wert aus der Liste. Der neue Zoomfaktor wird nach dem
Aufrufen der Zielseite in der Status-Leiste angezeigt.

Fur beide Verweisarten stehen folgende Optionen zur Verfigung:

1) "Design des Verweises': Hier legen Sie das genaue Aussehen des Verweises fest. Klicken
Sie dazu ganz rechts in die Zeile, um den gleichnamigen Dialog zu 6ffnen. Sie definieren
hier im Wesentlichen den Rahmen fur den Verweis. Wenn Sie keinen Rahmen verwenden
maochten, muss das Hakchen vor ""Rahmen' entfernt werden.

e "Rahmenstil': Hier stehen drei Stile zur Auswahl, die Sie aus der Liste wahlen
kdnnen, wenn Sie ganz rechts in die Zeile klicken.

e "Rahmenfarbe': Hier legen Sie die Farbe des Rahmens fest. Klicken Sie rechts in
die Zeile und dann auf den nach unten weisenden Pfeil, um im Auswahl-Dialog
die gewulnschte Farbe zu bestimmen. Das kleine Quadrat in der Zeile wird
entsprechend lhrer Auswahl eingefarbt. Daneben kdnnen Sie den zugehdrigen
Farbnamen als Hexadezimalcode sehen. Wenn Sie den Farbcode der gewiinschten
Farbe kennen, kdnnen Sie den Wert auch direkt Uber die Tastatur in die Zeile
eingeben. Im Internet existieren Listen zu den Farbcodes, zum Beispiel auf
"mediaevent.de/tutorial/farbcodes.html*.

e "Rahmenbreite': Auch die Rahmenbreite kbnnen Sie dndern.
e Stil fir Hervorhebung™: Und auch der Stil der Hervorhebung kann variiert werden.

2) Schliel3lich bestimmen Sie unter "Position und GréRe" die horizontale und vertikale
Position sowie die Breite und Hohe der Verweise durch die Eingabe von exakten
Zahlenwerten. Da hier konkrete Zahlen angegeben werden kdénnen, ist die Einhaltung von
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Vorgaben an dieser Stelle einfacher als im Dokumentfenster, in dem die Veranderung wie
oben beschrieben mit der Maus erfolgt.

Um die Funktionsweise des neuen Verweises zu testen, wechseln Sie in die PDF-Reader-
oder in die Vollbild-Ansicht und klicken auf den Link. In den anderen Dokumentansichten
sind Verweise nicht aktiv.

Aulerdem finden Sie im Objektmenu den folgenden Befehl:

Loschen

Klicken Sie in der Objektliste oder im Dokumentfenster auf die Verweise, die Sie 16schen
mochten. Danach wahlen Sie den *"Loschen™-Befehl im Objektmeni oder dricken die
ENTF-Taste.

Neues Lesezeichen
Der Befehl zum Einfiigen eines neuen Lesezeichens kann zum einen im Ribbon aufgerufen

werden.
4 =# E =
Neuer Neues Seitennamen Neues
Verweis Lesezeichen benanntes Ziel

Navigation

Nach einem Klick auf die Schaltflache =] in der Objektleiste kdnnen Lesezeichen
aulBerdem Uber die zugehorigen Menubefehle eingefligt und bearbeitet werden.

Ziel des Lesezeichens festlegen

Nach einem Mausklick auf das Symbol ""Neues Lesezeichen™ im Ribbon oder auf das
entsprechende Symbol 4 im Objektmen erscheint das folgende Fenster, in dem das Ziel
des neuen Lesezeichens definiert wird. Das Lesezeichen kann auf ein externes Ziel
(Internetadresse oder E-Mail) oder auf eine Seite im aktiven Dokument verweisen.
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e ™

Neues Lesezeichen einfligen

» Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
E Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Lesezeichenname

Ziel Zielseite

Zielseite 1

Anzeige der Zielseite Normal

QK

1) "Lesezeichenname™: Hier wird der Name des Lesezeichens eingetragen. Bei
Inhaltsverzeichnissen ist dies die Uberschrift des Kapitels oder Abschnitts im Dokument.

2) "Internetadresse oder Aktion™: Nach Auswahl dieser Option in der Ziel-Zeile wird eine
neue Zeile ""Webseite oder E-Mail-Adresse™ anstelle der weiter unten erlauterten Zeilen
"Zielseite™ und "Anzeige auf Zielseite” eingeblendet. Geben Sie in diese Zeile das
gewdlnschte Ziel wie im Beispiel als komplette Internetadresse (einschlie3lich
Lhttp:/lwww.™) oder als E-Mail-Adresse ein. Wenn die Verknipfung mit einer E-Mail-
Adresse erfolgen soll, muss ein ,,mailto:" vorangestellt werden, also zum Beispiel
"mailto:info@soft-xpansion.de".

2) "Zielseite™: Nach Auswahl dieser Option in der Ziel-Zeile geben Sie in der gleichnamigen
nachsten Zeile an, welche Seite des aktiven Dokuments nach einem Klick auf das
Lesezeichen im Dokumentfenster angezeigt werden soll.

3) "Benanntes Ziel": Wenn diese Option ausgewabhlt ist, kann in der gleichnamigen Zeile
ein benanntes Ziel fur das Lesezeichen ausgewahlt werden. Voraussetzung daftr, dass hier
ein solches Ziel ausgewahlt werden kann ist, dass das Dokument bereits benannte Ziele
enthalt oder dass diese zuvor weiter rechts in dieser Gruppe mit ""Neues benanntes Ziel"

angelegt worden sind.
4) "Anzeige der Zielseite": In dieser Zeile wird definiert, wie die Zielseite im
Dokumentfenster angezeigt werden soll:

e "Normal™: Die Zielseite wird genauso wie die anderen Seiten angezeigt, ohne
Anderung irgendwelcher Anzeigeoptionen wie Zoomfaktor, Breite, Hohe etc.


http://www.") oder als E-Mail-Adresse ein. Wenn die Verkn�pfung mit einer E-Mail-
mailto:" vorangestellt werden, also zum Beispiel 
mailto:info@soft-xpansion.de". 
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e "An Seite anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die Zielseite
vollstdndig im Dokumentfenster sichtbar ist.

e "An Inhalt anpassen': Die Darstellung wird so an den Inhalt der Seite angepasst,
dass dieser moglichst optimal im oberen Bereich des Dokumentfensters angezeigt
wird.

e "Horizontal anpassen'': Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte Breite
des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt wird.

e "Horizontal an Inhalt anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die
gesamte Breite des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt und dabei der Inhalt
optimal dargestellt wird.

e "Vertikal anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte H6he
des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt wird.

e "Vertikal an Inhalt anpassen’: Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte
H6he des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt und dabei der Inhalt optimal
dargestellt wird.

e "An Anzeigebereich anpassen™: Die Darstellung der Seite im Fenster wird an den
in der Zeile ""Anzeigebereich™ festgelegten Bereich angepasst. Diese Zeile wird nur
eingeblendet, wenn "An Anzeigebereich anpassen™ ausgewahlt ist. Klicken Sie
ganz rechts in diese Zeile. Im Dokumentfenster sehen Sie nun einen
Markierungsrahmen, dessen Grél3e und Position Sie durch Ziehen mit der Maus
verdndern konnen. Die Info-Leiste gibt einen entsprechenden Hinwels.
Standardmalig sind als Startpunkt die linke obere Ecke der Seite (Nullpunkt,
"0:0") und die gesamte BlattgroRRe (bei DINA4 also "'210x297"") angegeben. In der
Status-Zeile wird die aktuell gewahlte Auswahl-Position angezeigt. Klicken Sie
nach der Festlegung des Anzeigebereichs auf "Ubernehmen". Die Koordinaten
des Bereichs werden nun auch in die Zeile "Anzeigebereich™ im Objektfenster
eingetragen.

Nachdem Sie die Zielseite im aktiven Dokument oder das externe Ziel in dem Dialog
festgelegt und auf "OK"™ geklickt haben, wird das Lesezeichen in der Objektliste mit
seinem Namen angezeigt.

Lesezeichen-Eigenschaften ansehen und andern
Im unteren Bereich des Objektfensters werden die Eigenschaften eines vorhandenen
Lesezeichens gedndert:
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Lesczeidien Sie kénnen hier alle Eigenschaften (mit Ausnahme

,é)( ......... - o des Lesezeichennamens) &ndern, die Sie zuvor beim

.4 Entwicklungsplattform - . . . "
4% Lieferumfang Erstellen des Lesezeichens im Dialog "Neues

A& Wie veréffentlicht man das PDF SDK Lesezeichen einfugen™ definiert haben. In
Ab PDF SDK6 - Funktionsubersicht Abhangigkeit davon, welche Auswahl unter

+/@ Was ist neu? Die Versionsgeschichte " ; ielseite" ff h
414 Hello World! It's Simple: Einige Beisg Anzeige der Zielseite” getroffen wurde, stehen

44 Das Lizenzmodel - nur einmal zahler =|  einige oder alle der folgenden drei Optionen zur
-/ Preise (Office-Lizenz) Verfugung:

g‘r) Kontakt m H LA} LA} H LA}
~ 1) "Horizontaler Abstand™, 'Vertikaler Abstand':

£ I » - - . . . - -
Legen Sie hier fest, um wie viel die Zielseite nach
Eigenschaft Einstellung oder Wert dem Aufrufen horizontal/nach rechts
Ziel Intemetadresse oder Aktion bezieh . ikal/ h I
rtometadresse maitosales@softapansio.. | P€Ziehungsweise  vertikal/nac unten gescrollt
Beispiel hitp:/fwww softapansion.. | angezeigt werden soll. Der Abstand ist jeweils der

Beim Klick auf Lesezei... | Zu Intemetadresse gehen Abstand von der linken oberen Ecke des

Dokumentfensters. Diese beiden Optionen sind nur
verfugbar, wenn Sie bei ""Anzeige der Zielseite™ eine
der vier Optionen fir die horizontale oder vertikale
Anpassung oder ""Normal” gewéhlt haben. Zudem
kann bei horizontaler Anpassung nur der vertikale
Ubernehmen Abbrechen  Abstand manuell eingegeben werden.
Entsprechendes gilt fur die vertikale Anpassung, bei
der nur der horizontale Abstand durch Eingeben eines Werts verandert werden kann.
2) "Zoom': Hier geben Sie an, ob fur die Anzeige der Zielseite der Zoomfaktor gedndert
werden soll. Entweder Sie lassen ihn unverandert, oder Sie klicken ganz rechts in die Zeile
und wéahlen einen vorgegeben Wert aus der Liste. Der neue Zoomfaktor wird nach dem
Aufrufen der Zielseite in der Status-Leiste angezeigt.

Mit ""Beim Klick auf Lesezeichen' legen Sie fest, welche Aktion neben dem Sprung auf die
Zielseite oder dem Aufrufen einer Internet- oder E-Mail-Adresse ausgelost werden soll,
wenn auf das Lesezeichen geklickt wird. Das Ereignis ""Klick auf Lesezeichen™ wird also ein
Ausloser fur weitere Aktionen. So kann zum Beispiel bei dem Ereignis als zusatzliche
Aktion das Aufrufen einer weiteren Datei ausgel6st werden. Sie kdnnen dem Klicken auf
das Lesezeichen mehrere Aktionen zuordnen.

Hinweis: Die dem Klick auf das Lesezeichen zugeordneten Aktionen werden nur im Adobe
Reader ausgefuhrt, nicht auch in Perfect PDF 6.

Klicken Sie dazu zunachst ganz rechts in die Zeile "Beim Klick auf Lesezeichen™. Im



Workshop PDFs bearbeiten und strukturieren

folgenden Dialog legen Sie die Aktion fest, indem Sie auf ""Hinzufiigen™ klicken. Unterhalb
der "Hinzufugen''-Schaltflache befinden sich (in der unten stehenden Abbildung verdeckt)
weitere Schaltflachen zum Bearbeiten und Loschen einer zuvor definierten Aktion sowie
zum Festlegen der Reihenfolge von mehreren Aktionen fur das Lesezeichen (**"Nach oben™,
"Nach unten'). Die moglichen Aktionen sind:

rBeim Klick auf Lesezeichen @

=

21 Sie konnen hier fur das gewahlte Ereignis eine Aktion oder
:'“‘C)J mehrere Aktionen definieren. WICHTIG: JavaScipt-Aktionen
werden nur im Adobe Reader ausgefuhrt.

Zu Inmtad’esse gencl H|n2ljugen v

Bearbeiten

Loschen

o o
(a ol
- o
3 =
Pt s
o 14

[ OK ] [ Abbrechen ]

e "Zu Seite gehen™: legt fest, dass zu einer definierten Zielseite im aktuellen
Dokument gewechselt werden soll. Zusatzlich kann festgelegt werden, wie diese
Seite angezeigt werden soll. Die Optionen zur Anzeige der Zielseite sind hier
dieselben wie im Dialog ""Neues Lesezeichen einflgen™.

e "Zu Seite in Datei gehen': legt fest, dass zu einer definierten Zielseite in einem
anderen PDF-Dokument (Zieldatei) gewechselt werden soll. Sie mussen hier
zunachst die Zieldatei angeben. Zusatzlich kann festgelegt werden, ob das andere
Dokument in einem neuen Fenster getffnet werden soll.

e "Zu Internetadresse gehen': legt fest, dass die angegebene Adresse im Internet
(beginnend mit "http") oder eine E-Mail-Adresse (beginnend mit mailto:)
aufgerufen wird.


mailto:) 
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e "Anwendung oder Datei aufrufen': Sie kdnnen auch eine Anwendung starten,
also eine andere Software oder eine Datei, die keine PDF-Datei sein muss,
aufrufen und drucken lassen. Neben dem (festen) Pfad zu der Datei kbnnen Sie
das Standardverzeichnis fur die Anwendung oder den Aufruf im
Kommandozeilenmodus angeben. Beachten Sie, dass die Empfanger eines PDF-
Dokuments, das mit einer anderen Datei als PDF verknUpft ist, auch die
Ursprungsanwendung dieser anderen Datei bendtigen. Sie kdnnen hier eine
andere Anwendung oder auch eine Datei, die mit einer Anwendung erstellt
wurde, aufrufen.

e "JavaScript ausfuhren': Wahlen Sie diese Option, wenn Sie JavaScript-Code
angeben mdchten, der beim Eintreten des Ereignisses ausgefuhrt werden soll. Die
JavaScript-Sprache wurde von 1995 dem Unternehmen Netscape Communications
Corporation entwickelt. Sie wurde zunéchst fur das Erstellen interaktiver
Webseiten verwendet. Aber auch in PDF-Dokumenten wird JavaScript eingesetzt,
vor allem in Formularen zum Formatieren, Berechnen und Validieren von Daten
und zum Zuweisen von Aktionen verwendet.

e "Feld(er) anzeigen oder verbergen': dient dem Ein- oder Ausblenden von einem
oder mehreren Feld(ern) in einem PDF-Dokument. Aktivieren Sie dazu "Alle
Felder” oder treffen Sie eine Auswahl in der Zeile "Feld oder Felder”. Wenn
beispielsweise ein Feld eingeblendet werden soll, sobald der Mauszeiger tUber den
Notizzettel bewegt wird, kdnnen Sie diese Aktion mit den Ereignissen ""Maus auf
Objekt (Feld)™ und ""Maus verlasst Objekt (Feld)" kombinieren.

e "Formular absenden™: Legen Sie mit dieser Option fest, dass Formulardaten an
eine angegebene Internet-Adresse gesandt werden sollen. Zudem geben Sie in
dem zugehérigen Dialog das Sendeformat, die zu versendenden Felder (“'Alle
Felder" aktivieren oder eine Auswahl in der Zeile ""Feld oder Felder' definieren),
das Datumsformat sowie weitere Sendeoptionen an.

e "Formular zurtcksetzen': Wahlen Sie diese Option, wenn in ein Formular
eingegebene Daten geldscht werden sollen. Wenn nicht "Alle Felder' aktiviert
wird, um alle Felder zurtickzusetzen, klicken Sie ganz rechts in die Zeile "'Feld oder
Felder”, um im folgenden Dialog die Felder auszuwahlen, fur die diese Aktion
ausgefuhrt werden soll.

Sie kbnnen nun die Funktion des Lesezeichens ausprobieren, indem Sie zum Beispiel in der
PDF-Reader-Ansicht auf die Lesezeichennamen klicken Uberprifen, ob die Zielseiten oder
externen Ziele wie gewunscht angezeigt werden.
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Diese Uberpriifung konnen Sie alternativ auch im Adobe Reader vornehmen, indem Sie
auf dem Registerreiter "'Start” den Befehl "Im Adobe Reader 6ffnen’ klicken.

Daneben stehen im Objektmeni die folgenden Befehle zur Verfigung:

Lesezeichen l6schen
Klicken Sie in der Objektliste auf das Lesezeichen, das Sie I6schen méchten. Danach wéhlen
Sie den ""Loschen™-Befehl im Objektment oder driicken die ENTF-Taste.

Lesezeichenposition &ndern und eine Hierarchie erstellen

¢ @ Mit den beiden aufleren Pfeiltasten wird das in der Objektliste markierte
Lesezeichen um eine Ebene nach oben (linke Pfeiltaste) beziehungsweise nach unten
gestuft (rechte Pfeiltaste). So werden Beziehungen zwischen den Lesezeichen
untereinander und damit zwischen den zugehoérigen Themen dargestellt. In einer
Lesezeichenhierarchie gibt es Uber- und untergeordnete Lesezeichen und damit auch
Themen. Mit den beiden mittleren Pfeiltasten wird die Position der Lesezeichen in der Liste
verandert. Das markierte Lesezeichen wird so nach oben oder nach unten verschoben.
Objektfenster-Option fur Lesezeichen

Fur Lesezeichen kann im Objektfenster die Option "Externe Verweise 6ffnen’ deaktiviert
werden. Dann wird bei Anklicken des Lesezeichens in der Objektliste ein fur das
Lesezeichen definierter externer Verweis nicht aufgerufen. Dies ist sinnvoll, wenn man das
Lesezeichen anklickt, um es zu bearbeiten, dabei aber nicht der - zum Bearbeiten nicht
erforderliche - externe Verweis aufgerufen werden soll.

Seitennamen

Die Anderung der Seitennamen-Bezeichnungen in der Objektliste kann uUber den
entsprechenden Befehl im Ribbon aufgerufen werden. Nach einem Mausklick auf das
gleichnamige Symbol wird das folgende Fenster angezeigt. Die Optionen sind dort:
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e ™

Seitennamen @

i Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten

Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Seiten Alle

Stil Dezimal
Vorangestelite Zeichen

Beginnen mit 1

Beispiel fur Seitennummer 1

[ 0K ] [ Abrechen |

1) "Seiten': Hier legen Sie fest, ob die Anderung nur die geraden, die ungeraden oder
Seiten aus einem bestimmten Bereich betreffen soll. Wenn Sie "Seitenbereich™ wahlen,
wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte
den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.

2) "Stil'": Die Option "Ohne™ bedeutet, dass keine Seitennummer angezeigt wird. Die
weiteren Optionen erlauben unterschiedliche Darstellungen mit Dezimalzahlen, rémischen
Zahlen oder Buchstaben.

3) "Vorangestellte Zeichen™: Die Seitenbezeichnung kann mit dieser Option durch
Hinzufligen eines frei definierbaren Texts weiter individualisiert werden.

4) "Beginnen mit™: Legen Sie hier fest, mit welcher Nummer die Nummerierung der Seite
beginnen soll. Die konkrete Bezeichnung hangt mit der unter "'Stil"* gewahlten Darstellung
zusammen. Sie sehen den Zusammenhang nach einer Anderung sofort in der nachsten
Zeile "Beispiel™.

Alternativ zur Festlegung der Seitennamen Uber den entsprechenden Befehl im Ribbon
konnen Anderungen auch direkt im Objektfenster durchgefiihrt werden. Dies wurde
bereits im Abschnitt “Seiten-Eigenschaften ansehen und andern™ erlautert. Wenn die
gewilinschten Anderungen fir mehrere Seiten gleichzeitig vorgenommen werden sollen,
mussen Sie die betreffenden Seiten zunachst im Objektfenster markieren, indem Sie sie bei
gedruckter STRG-Taste einzeln anklicken.




Workshop PDFs bearbeiten und strukturieren

Neues benanntes Ziel
Durch Aufrufen dieses Befehls kann ein neues benanntes Ziel gesetzt werden.

-~

Neues benanntes Ziel (==

s Das Ziel gibt an, wie ein Dokument angezeigt wird, nachdem ein Verweis oder Lesezeichen gedffnet bzw. eine Aktion
j ausgefuhrt wurde. Benannte Ziele ahneln HTML-Ankern und konnen eine Bezeichnung haben. Dies ist besonders dann
hilfreich, wenn sich das Ziel in einer anderen PDF-Datei befindet oder sich mehrere Verweise auf ein Ziel beziehen,

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Bezeichnung Ziel

Zielseite 1

Anzeige der Zielseite An Inhalt anpassen

[ 0K ] [ Abbrechen |

Der Dialog enthélt die folgenden Eigenschaften:
,.Bezeichnung*“: der Name des benannten Ziels

»Zielseite*: Sie kbnnen als Ziel eine beliebige Seite angeben, die durch eine Nummer
identifiziert wird.

»Anzeige der Zielseite*: hier wird festgelegt, wie die Seite angezeigt wird. Verschiedene
Arten von Anpassungen sind moéglich:

e "Normal™: Die Zielseite wird genauso wie die anderen Seiten angezeigt, ohne
Anderung irgendwelcher Anzeigeoptionen wie Zoomfaktor, Breite, Hohe etc.

e "An Seite anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die Zielseite
volistdndig im Dokumentfenster sichtbar ist.

e "An Inhalt anpassen': Die Darstellung wird so an den Inhalt der Seite angepasst,
dass dieser moglichst optimal im oberen Bereich des Dokumentfensters angezeigt
wird.

e "Horizontal anpassen'': Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte Breite
des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt wird.
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e "Horizontal an Inhalt anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die
gesamte Breite des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt und dabei der Inhalt
optimal dargestellt wird.

e "Vertikal anpassen': Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte H6he
des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt wird.

e "Vertikal an Inhalt anpassen’: Die Darstellung wird so angepasst, dass die gesamte
H6he des Arbeitsbereichs durch die Seite ausgefullt und dabei der Inhalt optimal
dargestellt wird.

e "An Anzeigebereich anpassen: Die Darstellung der Seite im Fenster wird an den
in der Zeile "Anzeigebereich™ festgelegten Bereich angepasst. Diese Zeile wird nur
eingeblendet, wenn "An Anzeigebereich anpassen™ ausgewahlt ist. Klicken Sie
ganz rechts in die Zeile "Anzeigebereich™. Im Dokumentfenster sehen Sie nun
einen Markierungsrahmen, dessen Grél3e und Position Sie durch Ziehen mit der
Maus veréandern koénnen. Die Info-Leiste gibt einen entsprechenden Hinweis.
Standardmafig sind als Startpunkt die linke obere Ecke der Seite (Nullpunkt,
"0:0™) und die gesamte BlattgrofRe (bei DINA4 also "'210x297"") angegeben. In der
Status-Zeile wird die aktuell gewéhlte Auswahl-Position angezeigt. Klicken Sie
nach der Festlegung des Anzeigebereichs auf "Ubernehmen". Die Koordinaten
des Bereichs werden nun auch in die Zeile "Anzeigebereich™ im Objektfenster
eingetragen.

Weitere Gestaltungselemente einfigen und &ndern

Mit Perfect PDF 6-Produkten kdnnen auch Wasserzeichen, Ebenen, Kopf- und Ful3zeilen
sowie Hintergrinde auf den Seiten des PDF-Dokuments eingefligt und bearbeitet werden.
Die entsprechenden Befehle zum Einfigen sind im Ribbon in der Gruppe "Gestaltung™

zusammengefasst.
: > 39 Hintergrinde - Daneben kénnen einige der genannten Elemente auch
j = S Kopfzeilen - in der Objektleiste beziehungsweise im Objektmen
Wasserzeichen Ebenen 5 o azeilen - aufgerufen werden. Wo Sie die Elemente dort finden,
Gestaltung wird im Folgenden zusammen mit der Erlauterung der

jeweiligen Objekte gesagt.

Wasserzeichen einfligen

Ein Wasserzeichen ist ein Text- oder Bildelement, das vor oder hinter anderen
Dokumentinhalten auf einer eigenen Inhaltsebene platziert wird. So kann zum Beispiel
den Seiten einer PDF-Datei der Vermerk "Nur fur den internen Gebrauch™ hinzugefigt



Workshop PDFs bearbeiten und strukturieren

werden. Das Wasserzeichen kann auf einer, auf allen oder nur auf einigen Seiten platziert
werden.

Insoweit ist ein Wasserzeichen mit einem Stempel vergleichbar. Der Unterschied zwischen
beiden ist, dass ein Wasserzeichen tblicherweise als festes Element in PDF-Seiten integriert
wird. Demgegenuber ist ein Stempel ein Kommentar-Typ, der mit einer verdnderbaren
Popup-Notiz versehen werden kann. DarUber hinaus besteht die Mdglichkeit, einen
vorhandenen Stempel in seinen Objekt-Eigenschaften "'Farbe™ und "Deckkraft™ sowie in
den Bezeichnungen "Thema™ und "Verfasser" nachtraglich zu verandert, sofern die
Sicherheitseinstellungen der PDF-Datei dies zulassen. Aul3erdem wird in den Perfect PDF
6-Produkten eine Vielzahl an fertigen Stempeln zur sofortigen Verwendung mitgeliefert.

Aul3er im Ribbon finden Sie den Befehl zum Einfugen von Wasserzeichen Uber die

Objektleiste, nachdem Sie dort auf die Schaltflache = ("Kommentare/Formulare)™
geklickt und dann im Objektmenu\Neu den entsprechenden Eintrag gewahlt haben.

Beide Wege 6ffnen das Galerie-Fenster zur Auswahl des Wasserzeichen-Elements.

Wasserzeichen -

m

j Neues Wasserzeichen in Galerie aufnehmen

A] | Seite aus PDF-Datei in Galerie aufnehmen

Sie wahlen entweder eines der vorhandenen Wasserzeichen mit einem Mausklick aus oder
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klicken auf einen der beiden Menlpunkte unten, um der Galerie ein neues Element
hinzuzufiigen. Ein neues Wasserzeichen kann

e in einem speziellen Galerie-Editor erstellt werden ("*Neues Wasserzeichen in
Galerie aufnehmen*), oder

e aus der Seite einer PDF-Datei importiert werden.

Ein Element wird hinzugefugt, nachdem Sie im nachsten Dialog die PDF-Datei und deren
Seite angeben, aus der das Wasserzeichen genommen werden soll. Das neue
Wasserzeichen wird dann in der Galerie angezeigt und kann wie beschrieben per
Mausklick ausgewéhlt werden, nachdem Sie den Auswahldialog noch einmal aufgerufen
haben.

Nach einem Klick mit der rechten Maustaste auf ein Galerieelement Offnet sich ein
Kontextmenu:

e Bearbeiten — das Element im Galerie-Editor bearbeiten

e Entfernen — das Element aus der Galerie entfernen

Nachdem ein Element aus der Galerie ausgewahlt ist, wird der Dialog zur Festlegung der
Wasserzeichen-Eigenschaften geoffnet. Hier stehen die folgenden Optionen zur
Verfigung:

-

Neues Wasserzeichen einfligen @

I, Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
Spalte darauf und machen dort unter “Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten... | Alle

Als Kommentar einfigen

[T] Relative Posttion auf der Seite verwenden

[] Nur ein Objekt auf allen Seiten verwenden

Vorschau auf der Seite 1

[ 0K || Apbrechen |

1) "Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten einfigen': Mit dieser Option legen Sie
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fest, ob das Wasserzeichen-Objekt auf allen, nur den geraden, den ungeraden oder auf
den Seiten aus einem bestimmten Bereich eingefigt werden soll. Wenn Sie
"Seitenbereich' wahlen, wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie
hier in der rechten Spalte den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.

2) "Als Kommentar einfugen': Wenn Sie das Kontrollkastchen vor dieser Option
aktivieren, wird das Wasserzeichen als Kommentar eingefigt. Kommentare werden in
PDF-Dateien eingefugt, um auf zu diskutierende Fragestellungen oder Themen gesondert
hinzuweisen. Sie werden in der Regel an genau der Stelle im Dokument platziert, zu der
sie inhaltlich gehdren. Kommentare werden meistens tber den eigentlichen Inhalt des
Dokuments gelegt. Die meisten Kommentare bestehen aus drei Teilen: einem Symbol oder
einer Markierung, die auf der Seite angezeigt wird, einem Text, der als eine Notiz
erscheint, nachdem auf das Symbol geklickt wurde und einer Verbindungslinie zwischen
Symbol und Text. Kommentare koénnen von jedem Leser des PDF-Dokuments selbst
eingefugt oder geandert werden, wenn die entsprechenden Zugriffsrechte gemall den
Sicherheitseinstellungen eingeraumt sind. Wenn Sie diese Option aktivieren, wird das
Wasserzeichen zum Beispiel beim Einfiigen einer PDF-Seite in ein anderes PDF-Dokument
mit importiert, sofern Sie beim Einfiigen die Option "Kommentare importieren™ aktiviert
haben.

3) "Relative Position auf der Seite verwenden™: Diese Option wird nur angezeigt, wenn Sie
zuvor "Als Kommentar einfigen™ ausgewdahlt haben. Wenn Sie die Option aktivieren,
kdnnen Sie spater im Objektfenster die Position des Wasserzeichens bezogen auf den
unteren und linken Seitenrand angeben, wobei die Position unter Berucksichtigung der
SeitengrofRe festgelegt wird. Die Angabe der Position erfolgt als prozentualer Abstand
vom jeweiligen Rand. Dabei bedeutet 100" (%), dass der Abstand maximal ist, "'50"
positioniert das Wasserzeichen in der Mitte und O™ platziert es biindig mit dem Rand. Die
Position ist bei dieser Option insoweit relativ, als sie bei einer Anderung der SeitengroRe
automatisch angepasst wird.

4) "Inhalt im Hintergrund platzieren™: Diese Option wird nur angezeigt, wenn Sie "Als
Kommentar einfigen™ nicht ausgewahlt haben. Wenn Sie die Option aktivieren, wird er
Wasserzeichen-Inhalt der Seite in den Hintergrund gestellt.

5) "Nur ein Objekt auf allen Seiten verwenden': Wenn Sie diese Option aktivieren, wirken
sich Anderungen an dem Wasserzeichen auf einer Seite auf allen Seiten aus. Wenn die
Option deaktiviert ist, wird eine Anderung nur auf der im Dokumentfenster aktiven Seite
ausgefuhrt. Die Vorteile der Verwendung nur eines Objekts sind: Die PDF-Datei wird
kleiner und eine Anderung auf einer Seite wird automatisch auf allen Seiten ausgefuhrt,
was bei umfangreichen Dokumenten den Aufwand fir Anderungen reduziert.

6) "Namen fur die Ebene vergeben': diese Option ist nur verfugbar, wenn "Als
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Kommentar einfugen' deaktiviert ist. Das Wasserzeichen wird in diesem Fall nicht als
Kommentar, sondern als neue Ebene in das Dokument eingefugt. Mit dieser Option
vergeben Sie einen Namen fur die Ebene, auf der sich das Wasserzeichen befindet, oder
behalten den vorgeschlagenen Namen bei. Den Namen tragen Sie in eine neu
eingeblendete Zeile ein, die nach dem Aktivieren der Option automatisch angezeigt wird.
Wasserzeichen-Ebenen werden im Objektfenster beim Objekttyp ""Ebenen’ aufgelistet und
kdnnen dort entsprechend den Optionen fur Ebenen bearbeitet werden.

7) "Vorschau auf der Seite': Geben Sie hier die Seitennummer an, auf der eine Vorschau
des einzufugenden Wasserzeichens platziert werden soll. Diese Seite wird dann im
Arbeitsbereich angezeigt, und Sie konnen dort die weiteren Eigenschaften festlegen.

Sollte bereits ein Wasserzeichen vorhanden sein und wurde dieses nicht mit der Option
"Als Kommentar einfugen™ eingefugt, so erscheint ein Dialog, in dem Sie entscheiden
kdnnen, ob das vorhandene Wasserzeichen ersetzt werden soll oder nicht.

= ™

Wasserzeichen ersetzen [#3]| Klicken Sie nach der Festlegung aller
s Esist bereits ein Wasserzeichen vorhanden. Soll es durch das Optionen in dem Dia|og ""Neues
j 32?3&'5?332’.“"”’“ neue Wasserzeichen tberdect . Wasserzeichen einfugen™ auf "OK".
Im Dokumentfenster wird nun das
Wasserzeichen auf der vorgegebenen
Seite als Vorschaubild angezeigt. Das Vorschaubild ist durch ein Rechteck aus gestrichelten
Linien und Ziehpunkten markiert. Legen Sie nun die Position und GroRe des
Wasserzeichens mit der Maus fest. Um die Position zu andern, bewegen Sie die Maus Uber
das Rechteck. Der Mauszeiger wird zu zwei gekreuzten Doppelpfeilen. Nun bewegen Sie
das Rechteck bei gedruckter linker Maustaste an die gewdlnschte Position. Die Grol3e
andern Sie, indem Sie die schwarzen Quadrate, die Ziehpunkte, auf dem Rahmen ziehen.
Der Mauszeiger wird bei dieser Aktion zu einem Doppelpfeil. Ziehen Sie die Maus so
lange, bis der Rahmen die gewuinschte GroRRe hat. AbschlieBend klicken Sie in der Info-

Leiste auf ""Ubernehmen'. Das Wasserzeichen ist nun eingefugt.

| Ersetzen [Neu hinzufijgen] [ Abbrechen ]

Wasserzeichen-Eigenschaften andern

Bei aktivierter ""Als Kommentar einfugen'-Option kénnen Sie im Objektfenster die Grél3e
und Position des Wasserzeichens durch die Eingabe von exakten Zahlenwerten festlegen.
Aul3erdem besteht hier die Mdglichkeit, die Einstellung fur die Option "Relative Position
auf Seite verwenden™ genauer zu bestimmen oder die zuvor gewdahlte Einstellung
riuckgangig zu machen.
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fommentare/ormuiale Klicken Sie im Objektbaum auf die Bezeichnung des
] ~ Z 1 | a2 Ls2 ~ . . .

A - X2 : bl Cs Wasserzeichens, dessen Eigenschaften Sie &andern
—j Seite 1 . . . . I

f mochten, um es zu markieren. Sie kbnnen dabei fur

ml»

vvvv 4] Wasserzeichen

+_] Seite 2 den Objekttyp "Kommentare/Formulare™ (anders als

*ﬂ zeﬁtei zum Beispiel beim Objekttyp “Seiten™) nicht

+]-- eite . . . .

+_] Seite 5 _ mehrere Objekte gleichzeitig markieren. Im unteren
Bereich des Fensters sehen Sie dann die aktuellen

Eigenschaft Einstellung oder Wert . .

Dg?sc_ . — e Eigenschaften und kdnnen diese dndern:

elative Position

Ereignisse und Aktionen 1) "Relative Position": diese Option ist dieselbe wie

Homion s Crate "Relative Position auf Seite verwenden”, die Sie

Horizontale Posttion 0 mm _ . . .

Vertikale Posttion 0mm beim Einfugen festlegen konnten. Sofern Sie die

Breite 210 mm Option dort aktiviert hatten, ist sie auch im

Hohe 297 mm

Objektfenster ausgewahlt. Wenn die Option
aktiviert ist, geben Sie in der Zeile ""Horizontal' die
Jbemehmen Abbrechen  ywaggerechte  Ausrichtung  (Verschiebung nach
rechts) des Wasserzeichens bezogen auf den linken
Rand der Seite an. Mit "Vertikal bestimmen Sie die senkrechte Position (Verschiebung
nach oben) bezogen auf den unteren Seitenrand. Es sind nur ganze Zahlen zwischen 0 und
100 (Prozent) zugelassen. Die Position ist bei dieser Option insoweit relativ, als sie bei einer
Anderung der SeitengroRe automatisch angepasst wird.
2) Wenn "Relative Position™ deaktiviert ist, kobnnen fur ""Horizontale Position™ (Abstand
vom linken Blattrand), "Vertikale Position™ (Abstand vom oberen Blattrand), sowie fur
"Breite” und ""H6he™ konkrete Zahlenwerte fir eine absolute Position und Grof3e auf der

Seite angegeben werden. Die Eingaben fur "Breite' und "Hohe" kdnnen unabhangig
voneinander erfolgen, sodass je nach den eingegebenen Werten eine verzerrte
Darstellung des Wasserzeichens moglich ist. Auch kann es vorkommen, dass bei der
Eingabe absoluter Werte das Wasserzeichen bei Anderung der SeitengroRe je nach der
gewahlten Position beschnitten wird. Fir die vier Werte kénnen auch Dezimalzahlen
angegeben werden. Alle Zahlen mussen groRer oder gleich Null sein.

Ebenen einfligen
PDF-Dokumente kénnen Inhalte auf mehreren Ebenen enthalten. Diese kénnen ein- oder
ausgeblendet, fur einen Zugriff gesperrt, bearbeitet oder geldscht werden.

j Y & Hintergrinde - Aul3er in der Gruppe "Gestaltung' im Ribbon finden

—F ] Kopfzeilen ~ Sie den Befehl zum Einfigen von Ebenen Uber die
Wasserzeichen Ebenen

v i AETRE NI Objektleiste, nachdem Sie dort auf die Schaltflache =

Gestaltung
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und dann im Objektmenu auf das sehr &hnliche Symbol B ganz links klicken.

Beide Wege oOffnen den Dialog "Neue Ebene einfugen™ in dem die folgenden
Eigenschaften fur die neue Ebene festgelegt werden kbnnen:

Neue Ebene einfligen @

& Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu dandern, klicken Sie in der rechten
I Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Seiteninhalt aus dieser PDF-Datei
Inhalte von dieser Seite verwenden 1

Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten... | Alle

[] Inhalt im Hintergrund platzieren

[] Nur ein Objekt auf allen Seiten verwenden

Namen fur die Ebene vergeben

Name der Ebene Ebene 2
Vorschau auf der Seite 1

OK

1) "Seiteninhalt aus dieser PDF-Datei'": Neue Ebenen kénnen Seiten aus bestehenden PDF-
Dateien sein. Geben Sie bei dieser Option deshalb zunachst die PDF-Datei an, aus der eine
Seite als neue Ebene eingefligt werden soll.

2) "Inhalte von dieser Seite verwenden™: In dieser Zeile geben Sie an, welche Seite aus der
dartber stehenden PDF-Datei als Ebene eingefugt werden soll.

3) "Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten einfuigen: Mit dieser Option legen Sie
fest, ob das Objekt (die Ebene) auf allen, nur den geraden, den ungeraden oder auf den
Seiten aus einem bestimmten Bereich eingefiigt werden soll. Wenn Sie "'Seitenbereich™
wahlen, wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der
rechten Spalte den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.

4) "Inhalt im Hintergrund platzieren™: Wenn Sie die Option aktivieren, wird der Ebenen-
Inhalt der Seite in den Hintergrund gestelit.

5) "Nur ein Objekt auf allen Seiten verwenden': Wenn Sie diese Option aktivieren, wirken
sich Anderungen an der Ebene auf einer Seite auf allen Seiten aus. Wenn die Option
deaktiviert ist, wird eine Anderung nur auf der im Dokumentfenster aktiven Seite
ausgefuhrt. Die Vorteile der Verwendung nur eines Objekts sind: Die PDF-Datei wird
kleiner und eine Anderung auf einer Seite wird automatisch auf allen Seiten ausgefuhrt,
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was bei umfangreichen Dokumenten den Aufwand fur Anderungen reduziert.

6) ""Namen fur die Ebene vergeben': Mit dieser Option vergeben Sie einen Namen fur die
Ebene oder behalten den vorgeschlagenen Namen bei. Den Namen tragen Sie in eine neu
eingeblendete Zeile ein, die nach dem Aktivieren der Option automatisch angezeigt wird.
Der Name der Ebene wird im Ebenen-Objektfenster in der Objektliste angezeigt.

7) "Vorschau auf der Seite': Geben Sie hier die Seitennummer an, auf der eine Vorschau
der einzufigenden Ebene platziert werden soll. Diese Seite wird dann im Arbeitsbereich
angezeigt, und Sie kbnnen dort die weiteren Eigenschaften festlegen.

Klicken Sie nach der Festlegung aller Optionen in dem Dialog ""Neue Ebene einfigen' auf
"OK". Im Dokumentfenster wird nun die Ebene auf der vorgegebenen Seite als
Vorschaubild angezeigt. Das Vorschaubild ist durch ein Rechteck aus gestrichelten Linien
und Ziehpunkten markiert. Legen Sie nun die Position und Gr6l3e der Ebene mit der Maus
fest. Um die Position zu &ndern, bewegen Sie die Maus Uber das Rechteck. Der Mauszeiger
wird zu zwei gekreuzten Doppelpfeilen. Nun bewegen Sie das Rechteck bei gedrickter
linker Maustaste an die gewulnschte Position. Die GroRe andern Sie, indem Sie die
schwarzen Quadrate, die Ziehpunkte, auf dem Rahmen ziehen. Der Mauszeiger wird bei
dieser Aktion zu einem Doppelpfeil. Ziehen Sie die Maus so lange, bis der Rahmen die
gewiinschte GroRe hat. AbschlieRend klicken Sie in der Info-Leiste auf "Ubernehmen. Die
Ebene ist nun eingefligt und der gewéahlte Name wird in der Objektliste angezeigt, sofern
Sie einen Namen vergeben haben.

Ebenen-Eigenschaften &ndern
Die Eigenschaften einer Ebene andern Sie an zwei Stellen: im Dokument- und im
Objektfenster.

Um Anderungen der GroRRe und Position mit der Maus im Dokumentfenster durchfiihren
zu kénnen, muss die ""Bearbeiten'-Ansicht aktiv sein. Klicken Sie dazu entweder auf das
entsprechende Ansicht-Symbol in der Status-Leiste oder wahlen Sie im Objektfenster den
Objekttyp "Seiteninhalte™. Ebenen werden in der Bearbeiten-Ansicht in der Objektliste mit
dem Namen “Inhaltsebene™ angezeigt, wobei die einzelnen Elemente der Ebene (Texte,
Bilder, Formen) auch separat geandert werden kénnen.

Ebenen
A X-

@ | |Ebenel

Im Ebenen-Objektfenster kdnnen Sie zwei
grundlegende Eigenschaften der Ebene festlegen:
1) “Sichtbar™: Wenn die Ebene in der fertigen
PDF-Datei sichtbar sein soll, klicken Sie in der
Obijektliste in das linke der beiden

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Sichtbar

Gespent

Ubernehmen Abbrechen
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Kontrollkastchen vor dem Namen der Ebene. Das Kastchen enthalt dann das Symbol .
Zusatzlich wird darunter das Kontrollkastchen *'Sichtbar™ in den Eigenschaften mit einem
Hakchen aktiviert.

Hinweis: Die Auswirkung einer Anderung bei dieser Option, also ob eine Ebene sichtbar sein
soll oder nicht, sehen Sie in allen Dokument-Ansichten aulier in der ''‘Bearbeiten'-Ansicht. In
dieser Ansicht wird eine Ebene auch dann angezeigt, wenn Sie "'Sichtbar’ deaktiviert haben. So
wird sichergestellt, dass Sie unabhangig von der Einstellung eine Ansicht zur Verfigung haben,
die alle tatsachlich vorhandenen Ebenen anzeigt.

2) "Gesperrt': Klicken Sie in das rechte der beiden Kontrollkastchen vor dem Namen der
Ebene, wenn ein Wechsel zwischen Ein- und Ausblenden Uber das Kontrollkastchen
"Sichtbar™ nicht mdglich sein soll. Auerdem besteht bei aktivierter Option nicht die
Mdoglichkeit, die Ebene im Dokumentfenster anzuklicken oder zu markieren. Diese Option
ist hilfreich, wenn in einer Datei mehrere Objekte Ubereinander liegen. Die Datei wird
dann nur so angezeigt, wie Sie es beim Erstellen festgelegt haben. Das Kastchen enthalt
dann das Symbol =, Zusatzlich wird darunter das Kontrollkastchen "Gesperrt in den
Eigenschaften mit einem Hakchen aktiviert.

Loschen von Ebenen

Wenn Sie eine Ebene aus der PDF-Datei entfernen mochten, stehen dazu zwei
Maoglichkeiten zur Verfigung. Um die passende Option auszuwahlen, klicken Sie im
Objektmenu fur Ebenen auf das rechte Symbol X~ Die beiden Optionen sind:

1) "Ebenenname entfernen, optional sichtbaren Inhalt behalten™: Bei dieser Option wird
nur der Name der Ebene entfernt, die optional sichtbaren Inhalte verbleiben in der PDF-
Datei (immer sichtbar).

2) "Ebene mit optional sichtbarem Inhalt entfernen™: Bei dieser Option werden Name und
Inhalte gel6scht.

Hintergrund einfuigen

Ein Hintergrund ist ein Text- oder Bildelement, das hinter anderen Dokumentinhalten auf
einer eigenen Inhaltsebene platziert wird. Hintergriinde werden deshalb grundsatzlich wie
Ebenen behandelt und es gelten die grundsatzlichen Eigenschaften, die oben zum
Einfigen, Andern und Loschen von Ebenen erlautert wurden. In den Perfect PDF 6-
Programmen wird eine kleine Galerie von Hintergrundfarben mitgeliefert, es kbnnen aber
auch eigene Hintergrinde (aus PDF-Dateien) hinzugefiugt werden. Der Hintergrund kann
auf einer, auf allen oder nur auf einigen Seiten platziert werden.
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Der Befehl zum Einfligen von Hintergrunden kann nur

: A ) Hintergriinde ~
j = 5] Kopfzeilen - im Ribbon in der Gruppe "Gestaltung™ aufgerufen
Wasserzeichen Ebenen o ¢ iazeilen ~ werden. Nachdem Sie auf das Symbol ""Hintergriinde
Gestaltung | geklickt haben, wird der folgende Dialog gedffnet, in

dem es drei Mdoglichkeiten zur Auswahl des
Hintergrunds gibt:

Hintergriinde * | Sie wahlen entweder eine der in
der Galerie oben angezeigten
Hintergrundfarben mit einem
Mausklick aus oder legen eine
Hintergrundfarbe fest, indem Sie
auf ""Hintergrundfarbe definieren
und einfugen™ klicken. Aul3erdem
A | Seite aus PDF-Datei in Galerie aufnehmen kénnen Sie der Galerie ein neues

< Seitenhintergrund mit benutzerdefinierter Farbe fullen Element als Hintergrund
hinzuzufigen, indem Sie diesen

_] Neuen Hintergrund in Galerie aufnehmen

e in einem speziellen Galerie-Editor erstellen (**Neuen Hintergrund in Galerie
aufnehmen*). Hier kann nicht nur eine Farbe festgelegt werden, sondern das
komplette Bild als Hintergrund fur alle Seiten, oder

e aus einer Seite einer PDF-Datei diese als Hintergrund importieren, oder
e eine eigene Farbe fur den Hintergrund festlegen.

Ein Element wird aus einer PDF-Datei hinzugefugt, nachdem Sie im néachsten Dialog die
PDF-Datei und deren Seite angeben, aus der der Hintergrund genommen werden soll. Der
neue Hintergrund wird dann in der Galerie angezeigt und kann wie beschrieben per
Mausklick ausgewahlt werden, nachdem Sie den Auswahldialog noch einmal aufgerufen
haben.

Nach einem Klick mit der rechten Maustaste auf ein Galerieelement 6ffnet sich ein
Kontextmenu:

e Bearbeiten — das Element im Galerie-Editor bearbeiten

e Entfernen — das Element aus der Galerie entfernen

Nachdem ein Element aus der Galerie ausgewahlt ist, wird der Dialog zur Festlegung der
Hintergrund-Eigenschaften gedffnet. Hier stehen die folgenden Optionen zur Verfigung:
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- o

Neuen Hintergrund einflgen @
j Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
A

Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten... | Alle

[] Nur ein Objekt auf allen Seiten verwenden
[] Namen fir die Ebene vergeben

| oK | [ Abbrechen |

1) "Hintergrundfarbe™: Diese Option wird nur angezeigt, wenn Sie zuvor
"Hintergrundfarbe definieren und einfuigen'™ gewé&hlt haben. Sie konnen hier die Farbe
des Hintergrunds selbst festlegen. Klicken Sie rechts in die Zeile und dann auf den nach
unten weisenden Pfeil, um im Auswahl-Dialog die gewunschte Farbe zu bestimmen. Das
kleine Quadrat in der Zeile wird entsprechend Ihrer Auswahl eingefarbt. Daneben kénnen
Sie den zugehdrigen Farbnamen als Hexadezimalcode sehen. Wenn Sie den Farbcode der
gewdunschten Farbe kennen, konnen Sie den Wert auch direkt Uber die Tastatur in die Zeile
eingeben. Im Internet existieren Listen zu den Farbcodes, zum Beispiel auf
"mediaevent.de/tutorial/farbcodes.html*.

2) "Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten einfugen: Mit dieser Option legen Sie
fest, ob das Hintergrund-Objekt auf allen, nur den geraden, den ungeraden oder auf den
Seiten aus einem bestimmten Bereich eingefiigt werden soll. Wenn Sie "'Seitenbereich™
wahlen, wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der
rechten Spalte den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.

3) "Nur ein Objekt auf allen Seiten verwenden': Wenn Sie diese Option aktivieren, wirken
sich Anderungen an der Hintergrund-Ebene auf einer Seite auf allen Seiten aus. Wenn die
Option deaktiviert ist, wird eine Anderung nur auf der im Dokumentfenster aktiven Seite
ausgefuhrt. Die Vorteile der Verwendung nur eines Objekts sind: Die PDF-Datei wird
kleiner und eine Anderung auf einer Seite wird automatisch auf allen Seiten ausgefuhrt,
was bei umfangreichen Dokumenten den Aufwand fir Anderungen reduziert.

4) ""Namen fur die Ebene vergeben™: Mit dieser Option vergeben Sie einen Namen flr die
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Hintergrund-Ebene oder behalten den vorgeschlagenen Namen bei. Den Namen tragen Sie

in eine neu eingeblendete Zeile ein, die nach dem Aktivieren der Option automatisch

angezeigt wird. Der Name der Ebene wird im Objektfenster in der Objektliste angezeigt.

Sollte bereits ein Hintergrund vorhanden sein, erscheint ein Dialog, in dem Sie entscheiden

kdnnen, ob der vorhandene Hintergrund ersetzt werden soll oder nicht.

’Hintergmd E— @‘ Diese Meldung erscheint
unabhangig davon, ob man "Nur

j Im Dokument ist bereits ein Hintergrund vorhanden. Soll er

/1 durch den neuen Hintergrund ersetzt werden? ein Objekt auf allen Seiten
_ verwenden"™ gewahlt hat oder
| Ersetzen | [ Abbrechen ] nicht.

Klicken Sie nach der Festlegung aller Optionen in dem Dialog "Neuen Hintergrund
einfigen™ auf "OK". Im Dokumentfenster wird nun der gewahlte Hintergrund angezeigt
und sein Name wird in der Objektliste im Bereich "Ebenen™ angezeigt, sofern Sie einen
Namen vergeben haben. Dort kbnnen dann wie bei den oben beschriebenen allgemeinen
Ebenen die Eigenschaften des Hintergrunds (“'Sichtbar™, "Gesperrt'™) geandert und der
Hintergrund kann geldscht werden. Daruber hinaus kénnen Sie in der "Bearbeiten'-
Ansicht den Hintergrund weiter bearbeiten, das heil3t die zuvor festgelegte Position und
GrofRe andern.

Kopfzeilen einfligen
Kopfzeilen ~ | Kopfzeilen erscheinen oben auf einer

Seite in einem eigenen Seitenbereich auf
einer eigenen Inhaltsebene. Sie sind in der
Regel vom eigentlichen Dokumentinhalt
abgesetzt und enthalten oft
Seitennummern, KapitelUberschriften, den

Namen des Verfassers oder das

m

Erstellungsdatum der Datei. Sie
unterstutzen die Orientierung vor allem in
langeren Texten und kdénnen aus Text-
oder Bildelementen bestehen. Kopfzeilen
kdnnen auf einer, auf allen oder nur auf
einigen Seiten platziert werden.

Der Befehl zum Einfigen von Kopfzeilen

_1 Neue Kopfzeile in Galerie aufnehmen kann nur im Ribbon in der Gruppe

=] | Seite aus PDF-Datei in Galerie aufnehmen
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"Gestaltung" aufgerufen werden. Nachdem Sie auf das Symbol "Kopfzeilen" geklickt
haben, wird ein Menu mit dem Eintrag ""Neue Kopfzeile in Galerie aufnehmen' gedffnet.
Aullerdem konnen Sie der Galerie ein neues Element als Kopfzeile hinzuzufiigen, indem
Sie diese

e in einem speziellen Galerie-Editor erstellen (""Neue Kopfzeile in Galerie
aufnehmen*). Hier kann nicht nur eine Farbe festgelegt werden, sondern das
komplette Bild als Kopfzeile flr alle Seiten, oder

e aus einer Seite einer PDF-Datei diese als Kopfzeile importieren.

Ein Element wird aus einer PDF-Datei hinzugefugt, nachdem Sie im nachsten Dialog die
PDF-Datei und deren Seite angeben, aus der das Kopfzeilendesign genommen werden soll.
Das neue Kopfzeilendesign wird dann als neues Element in der Galerie angezeigt und
kann wie beschrieben per Mausklick ausgewahlt werden, nachdem Sie den Auswahldialog
noch einmal aufgerufen haben. Um das neue Design in der Galerie zu sehen, mussen Sie in
der Liste der Kopfzeilendesigns mit dem Scrollbalken rechts ganz nach unten Scrollen.
Nach einem Klick mit der rechten Maustaste auf ein Galerieelement Offnet sich ein
Kontextmenu:

e Bearbeiten — das Element im Galerie-Editor bearbeiten

e Entfernen — das Element aus der Galerie entfernen

Nachdem ein Element aus der Galerie ausgewahlt ist, wird der Dialog zur Festlegung der
Kopfzeilen-Eigenschaften gedffnet. Hier stehen die folgenden Optionen zur Verfligung:
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Neue Kopfzeile einflgen

=0, Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
j Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten... | Alle
[] Inhalt im Hintergrund platzieren

[] Namen fir die Ebene vergeben
Vorschau auf der Seite 1

[ 0K ] [ Abrechen |

1) "Optional sichtbare Inhalte auf diesen Seiten einfiigen: Mit dieser Option legen Sie fest,
ob das Kopfzeilen-Objekt auf allen, nur den geraden, den ungeraden oder auf den Seiten
aus einem bestimmten Bereich eingefligt werden soll. Wenn Sie *"Seitenbereich™ wahlen,
wird eine gleichnamige neue Zeile im Fenster sichtbar. Geben Sie hier in der rechten Spalte
den Seitenbereich entsprechend dem Beispiel per Tastatur ein.

2) "Inhalt im Hintergrund platzieren™: Wenn Sie die Option aktivieren, wird der
Kopfzeilen-Inhalt der Seite in den Hintergrund gestelit.

3) "Nur ein Objekt auf allen Seiten verwenden': Wenn Sie diese Option aktivieren, wirken
sich Anderungen an der Kopfzeilen-Ebene auf einer Seite auf allen Seiten aus. Wenn die
Option deaktiviert ist, wird eine Anderung nur auf der im Dokumentfenster aktiven Seite
ausgefuhrt. Die Vorteile der Verwendung nur eines Objekts sind: Die PDF-Datei wird
kleiner und eine Anderung auf einer Seite wird automatisch auf allen Seiten ausgefuhrt,
was bei umfangreichen Dokumenten den Aufwand fiur Anderungen reduziert.

4) ""Namen fur die Ebene vergeben™: Mit dieser Option vergeben Sie einen Namen fur die
Ebene, auf der sich die Kopfzeile befindet, oder behalten den vorgeschlagenen Namen
bei. Den Namen tragen Sie in eine neu eingeblendete Zeile ein, die nach dem Aktivieren
der Option automatisch angezeigt wird. Kopfzeilen-Ebenen werden im Objektfenster beim
Objekttyp "Ebenen' aufgelistet und kénnen dort entsprechend den Optionen fir Ebenen
bearbeitet werden.

5) "Vorschau auf der Seite': Geben Sie hier die Seitennummer an, auf der eine Vorschau
der einzufigenden Kopfzeile platziert werden soll. Diese Seite wird dann im
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Arbeitsbereich angezeigt und Sie kbnnen dort die weiteren Eigenschaften festlegen.
Sollte bereits eine Kopfzeile vorhanden sein, erscheint ein Dialog, in dem Sie entscheiden
kdnnen, ob die vorhandene Kopfzeile ersetzt werden soll oder nicht.

f 1 Diese Meldun erscheint
== 9

Kopfzeile ersetzen
=0 Esist bereits eine Kopfzeile vorhanden. Soll sie durch die neue unabhanglg davon, welche OptIOI‘l
j ersetzt werden? Die neue Kopfzeile uberdeckt u. U. die man bei "Nur ein Objekt auf allen

= vorhandene. ]
Seiten verwenden' gewahlt hat.

| Ersetzen | [Neu hinzufﬂgen][ Abbrechen ]

Klicken Sie nach der Festlegung aller Optionen in dem Dialog ""Neue Kopfzeile einfigen™
auf "OK". Im Dokumentfenster wird nun die Kopfzeile auf der vorgegebenen Seite als
Vorschaubild angezeigt. Das Vorschaubild ist durch einen Markierungsrahmen aus
gestrichelten Linien und Ziehpunkten hervorgehoben. Legen Sie nun die Position und
Grol3e der Kopfzeile mit der Maus fest. Um die Position zu andern, bewegen Sie die Maus
Uber das Rechteck. Der Mauszeiger wird zu zwei gekreuzten Doppelpfeilen. Nun bewegen
Sie den Markierungsrahmen bei gedrickter linker Maustaste an die gewtnschte Position.
Die GroRBe andern Sie, indem Sie die schwarzen Quadrate, die Ziehpunkte, auf dem
Rahmen ziehen. Der Mauszeiger wird bei dieser Aktion zu einem Doppelpfeil. Ziehen Sie
die Maus so lange, bis der Rahmen die gewunschte Grof3e hat. Abschliel3end klicken Sie in
der Info-Leiste auf ""Ubernehmen".

Im Dokumentfenster wird nun die gewahlte Kopfzeile platziert und ihr Name wird in der
Objektliste im Bereich ""Ebenen' angezeigt, sofern Sie einen Namen vergeben haben. Dort
kdnnen dann wie bei den oben beschriebenen allgemeinen Ebenen die Eigenschaften der

FuBzeilen .| Kopfzeile (""Sichtbar", "Gesperrt')
geandert und die Kopfzeile kann gel6scht
werden. DarUber hinaus kdnnen Sie in
der'Bearbeiten'-Ansicht die Kopfzeile
weiter bearbeiten, das heil3t die zuvor
festgelegte Position und GrofRe oder den
Text andern.

m

FuRRzeilen einfligen

Ful3zeilen erscheinen unten auf einer Seite
in einem eigenen Seitenbereich auf einer
| — eigenen Inhaltsebene. Sie sind - wie

02.03.10 Banudaumame

j Neue FuBzeile in Galerie aufnehmen

S| | Seite aus PDF-Datei in Galerie aufnehmen
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Kopfzeilen - in der Regel vom eigentlichen Dokumentinhalt abgesetzt und enthalten oft
Seitennummern, KapitelUberschriften, den Namen des Verfassers oder das
Erstellungsdatum der Datei. Sie unterstutzen die Orientierung vor allem in langeren
Texten und kbnnen aus Text- oder Bildelementen bestehen. Ful3zeilen kbnnen auf einer,
auf allen oder nur auf einigen Seiten platziert werden.

Der Befehl zum Einfuigen von Fuf3zeilen kann nur im Ribbon in der Gruppe "Gestaltung"
aufgerufen werden. Nachdem Sie auf das Symbol "Ful3zeilen™ geklickt haben, wird der
Dialog zur Auswahl des Designs der Ful3zeile getffnet:

Das weitere Vorgehen beim Einfligen, Bearbeiten und Ldschen entspricht dem bei

Kopfzeilen.

Galerie-Editor

Sie kdnnen nicht nur bestehende Gestaltungselemente wie Wasserzeichen oder Stempel
hinzufugen, sondern auch neue Elemente erstellen und bearbeiten. Dafir ist der Galerie-
Editor zustdndig. Folgende Gestaltungselemente kénnen mit dem Galerie-Editor
bearbeitet werden:

e Wasserzeichen

e Stempel

e Kopf- und Ful3zeilen
e Hintergriinde

Um den Galerie-Editor aufzurufen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Element
in der Galerie oder wahlen den jeweils obersten MenuUpunkt *...<Galerie-Element> in
Galerie aufnehmen™, also zum Beispiel

Hintergrunde -

Bearbeiten |

Entfernen

_] Neuen Hintergrund in Galerie aufnehmen

A]  Seite aus PDF-Datei in Galerie aufnehmen

) Seitenhintergrund mit benutzerdefinierter Farbe fullen

Der Galerie-Editor verfugt tber ein eigenes Fenster und ermdéglicht es, Galerie-Elemente
neu zu erstellen oder bestehende Elemente zu bearbeiten. Der Editor hat, wie die Perfect
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ist fur alle Galerie-Elemente gleich

aufgebaut:
|5 Stempel - Editor = X W
Start Einfugen/Bearbeiten

Text

Einfugen

I N—
[AT A |45

v

2 ab A \‘gv =l
@v IB e H abe X, X i""évl v =

Schrift

‘&, E/—,“ ﬁ | ,‘—,)
=]

Anordnen ||Umwandeln

Absatz Form

3{} Sie konnen nun das ausgewahlte Objekt bewegen oder bearbeiten.

T B R @G- -‘th

=)- Zusammengesetztes Objekt

i Gruppierte Objekte
.. Linie oder Form

Linie oder Form

£

-

P limim adae Caven
Eigenschaft Einstellung
Gespent
Horizontale Position 5mm
Vertikale Position 5mm
Breite 61 mm
Hohe 61mm
Objekt hat Beschneideber... | Nein

Ubernehmen Abbrechen

| Auswahl-Position 5 5; 61 x 61

Folgende grundsatzlichen Funktionen stehen zur Verfugung:

o Karteireiter "Start': Standardfunktionen der Zwischenablage, Riuckgéangig, GrolRe

andern, Anderungen speichern

e Karteireiter "Einfligen/Bearbeiten™: wie im Hauptprogramm, siehe Beschreibung

fur ""Seiteninhalt bearbeiten".

Nachdem Sie das Element bearbeitet haben, speichern Sie seine Anderungen ab und
schlieRen den Editor. Sie sehen nun entweder ein neues oder ein Uberarbeitetes Element

in Ihrer jeweiligen Gestaltungselemente-Galerie.

Dateien einfugen

Mit Perfect PDF 6 Premium, Professional und Editor kénnen Dateien in ein PDF-
Dokument eingebettet oder als Anlage beigefligt werden. Die entsprechenden Befehle zu
diesen beiden Einfligevarianten sind zum einen im Ribbon in der Gruppe "Dateien™

zusammengefasst.
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i Neu einbetten Daneben konnen Dateien auch Uber die Objektleiste und das
Objektment eingebettet beziehungsweise als Anlage beigeflgt
werden. Dies erfolgt im Programm an zwei unterschiedlichen
| Stellen:

g] Neue Anlage

£ Neue Mediendatei ~

Dateien

Um eine Datei Uber die Objektleiste einzubetten, klicken Sie zuné&chst auf das Symbol e
fur den Objekttyp "Dateien”™ und dann im dortigen Menu auf das Buroklammer-Symbol
(""Neu™) ganz links.

Eingebettete Dateien

Nachdem Sie auf den Befehl "Neu einbetten” im Ribbon oder auf das Buroklammer-
Symbol im Objektmenii geklickt haben, wird ein standardmaRiger "Offnen'-Dialog
aufgerufen, in dem Sie die einzubettende Datei

Z]Jate;n B B G- auswéhlen. Die eingebettete Datei wird in der
4| deco.pdf Objektliste mit dem in Windows fur den Dateityp

Ublichen Symbol sowie mit dem Namen und der
Egenschatt Einstellung oder Wert Dateierweiterung angezeigt. Im
ateiname deco pdf Objekteigenschaften-Bereich werden auf3erdem
oo TR die GroRe, das Erstellungsdatum und eine
Beschrebung Beschreibung aufgelistet. Die Beschreibung ist

standardmalig identisch mit dem Dateinamen. Sie
kann allerdings geandert werden. Geben Sie dazu
in der Zeile "Beschreibung™ rechts den
gewduinschten Text ein und klicken danach auf ""Ubernehmen".

Ubernehmen Abbrechen

Im Objektmeni fur eingebettete Dateien stehen aufl3er dem Einbetten-Befehl folgende
weitere Optionen zur Verfiugung:

1) Nach einem Klick auf das Ldschen-Symbol wird die in der Objektliste markierte
eingebettete Datei ohne Ruckfrage aus der PDF-Datei geldscht.

2) Klicken Sie auf das Diskettensymbol, wenn die eingebettete Datei getrennt von der PDF-
Datei gespeichert werden soll.

3) Die "Offnen"-Schaltflache oder ein Doppelklick auf einen Dateinamen in der Liste
offnet diese Datei in einem neuen Programmfenster, wenn es sich um eine PDF-Datei
handelt. Andere Dateitypen werden in der Anwendung gedffnet, die mit diesem Typ
assoziiert ist. Beispiel: DOC-Dateien werden in Microsoft Word (falls vorhanden) ge6ffnet.
4) Die "PDF-Paket erstellen™-Schaltflache macht aus dem Dokument ein strukturiertes
Dokument (ein sogenanntes PDF-Portfolio) als Zusammenstellung der PDF-Datei und der in
sie eingebetteten Dateien, das in einem PDF-Reader speziell angezeigt wird: Im PDF-
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Reader sieht man die Vorschau jedes eingebetteten Dokuments, man kann jedes
Dokument separat 0ffnen, bearbeiten und als Datei speichern. Danach kann diese Datei
auch wieder in das Portfolio aufgenommen werden.

5) In den Objektfenster-Optionen fur Dateien legen Sie durch Anklicken des Eintrags
"Anlagen und Medien anzeigen' fest, ob auch Informationen zu den beigefugten
Anlagen (und nicht nur zu den eingebetteten Dateien) im Objektfenster angezeigt werden
sollen.

Anlagen (Beliebige Datei)

Klicken Sie auf ""Neue Anlage' im Ribbon. Es wird ein standardmaRiger "Offnen"-Dialog
aufgerufen, in dem Sie eine Datei auswéahlen und mit einem Klick auf "Offnen" als Anlage
beifugen. Die Datei kann jede beliebige Dateierweiterung haben.

Im Dokumentfenster wird nun auf der Seite, auf der die Datei beigefugt wurde, ein
Hinweis-Symbol (Markierung) platziert, das die Existenz eines Dateianhangs anzeigt. Das
Standardsymbol ist eine Buroklammer. Wenn Sie doppelt auf die Markierung klicken oder
nach einem Klick mit der rechten Maustaste auf das Hinweis-Symbol "Notiz 6ffnen™
wahlen, 6ffnet sich zudem eine sogenannte Popup-Notiz, in die Sie weitere Informationen
zu der Anlage eintragen kdénnen. Mit einem weiteren Doppelklick verbergen Sie die
Popup-Notiz wieder.

Kommentare/Formulare
: ) e
0 -X| 26140 6 Ce - ! i
v ] \
- Seite2 alt @ \
. .22 Verweis ] \
H | R \
: H- @g An|age
- Seite3 i
Eigenschaft Einstellung oder Wert Anlage
Thema Anlage root
Verfasser root Gestaltung...
Farbe . fFO000
Deckkraft 100
Symbolname Buroklammer 3/8/2010 4:18:17 PM
Datei deco pdf
Ereignisse und Aktionen
Position und GroRe
Horizontale Position 11 mm
Vertikale Posttion 172 mm
Breite 11 mm
Hohe 11 mm
Ubernehmen Abbrechen
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In der Objektliste finden Sie nach dem Einfligen der Datei den neuen Eintrag 4 Anlage
Klicken Sie ihn oder das Symbol im Dokumentfenster an, um unterhalb der Liste die
Eigenschaften der Anlage anzusehen und zu &andern. Anderungen der Eigenschaften
werden nach einem Mausklick auf "Ubernehmen' ausgefiihrt oder mit "Abbrechen™
verworfen. Die Eigenschaften sind:

1) "Thema': Standardmaliig ist hier einfach ""Anlage" eingetragen. Sie kdnnen aber einen
beliebigen eigenen Text eintragen. Die Bezeichnung "Anlage" in der Objektliste andert
sich dadurch nicht. Der Eintrag unter "Thema' bildet aber den Titel der Popup-Notiz, die
angezeigt wird, wenn Sie in der Kommentare/Formulare- oder in der PDF-Reader-Ansicht
doppelt auf das Hinweis-Symbol klicken.

2) "Verfasser': StandardmaRig ist hier der Computer-Name des Verfassers eingetragen. Sie
kdnnen einen beliebigen eigenen Text eintragen.

3) "Farbe™: Hier legen Sie die Farbe des Hinweis-Symbols fest. Klicken Sie rechts in die Zeile
und dann auf den nach unten weisenden Pfeil, um im Auswahl-Dialog die gewtlnschte
Farbe zu bestimmen. Das kleine Quadrat in der Zeile wird entsprechend Ihrer Auswahl
eingefarbt. Daneben kdnnen Sie den zugehoérigen Farbnamen als Hexadezimalcode sehen.
Wenn Sie den Farbcode der gewunschten Farbe kennen, konnen Sie den Wert auch direkt
Uber die Tastatur in die Zeile eingeben. Im Internet existieren Listen zu den Farbcodes,
zum Beispiel auf "mediaevent.de/tutorial/farbcodes.html*. Verwenden Sie unterschiedliche
Farben zum Beispiel, um im Dokument verschiedene Anlagetypen einfacher voneinander
unterscheiden zu kdnnen.

4) "Deckkraft': Diese Eigenschaft ist ein MalR daftr, inwieweit das Hinweis-Symbol,
beziehungsweise seine Farbe, den Hintergrund Uberdeckt auf dem es platziert ist. Die
Deckkraft kann zwischen 0 und 100 liegen. Eine Deckkraft von 0 bedeutet, dass der
Hintergrund gar nicht Uberdeckt wird und das Symbol (seine Farbe) deshalb nicht sichtbar
ist. Wenn die Deckkraft 100 ist, wird der Hintergrund dementsprechend vollstandig
Uberdeckt.

5) "Name und Symbol*: Wahlen Sie hier die Darstellung des Hinweis-Symbols. Klicken Sie
dazu ganz rechts in die Zeile und bestimmen dann in der Auswahlliste das gewulnschte
Symbol. Sie kdénnen unterschiedliche Symbole (neben unterschiedlichen Farben) zum
Beispiel dazu verwenden, im Dokument verschiedene Anlagetypen einfacher voneinander
zu unterscheiden.

6) "Datei': In dieser Zeile ist der Name der Anlage inklusive der Dateierweiterung
eingetragen. Sie kénnen die beigefugte Datei hier separat vom PDF-Dokument speichern.
Klicken Sie dazu ganz rechts in die Zeile (oder klicken Sie die Zeile irgendwo an und dann
auf die drei Punkte ganz rechts). Dann wird ein standardméaRiger Speichern-Dialog
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geoffnet, in dem Sie den Namen und Speicherort fur die Datei angeben kénnen.

7) "Position und GrofRe™: In den beiden Zeilen '"Horizontale Position™ und "Vertikale
Position™ geben Sie fur die Position des Hinweis-Symbols auf der Dokumentseite genaue
Zahlenwerte an. Die '"Horizontale Position™ wird als Abstand vom linken Blattrand
angegeben, die "Vertikale Position™ ist der Abstand vom oberen Blattrand. Die "Breite"
und ""Hohe' des Hinweissymbols kdnnen Sie nicht verandern.

Neue Mediendatei (Audio-Kommentar)
Um eine Datei mit der Endung WAV (Sounddatei) als Anlage beizufiuigen, klicken Sie auf
"Neue Mediendatei’ und dann auf ""Audio-Kommentar" im Ribbon.

Es wird ein standardméaRiger "Offnen-Dialog aufgerufen, in dem Sie eine Sounddatei
auswahlen und mit einem Klick auf "Offnen" als Anlage beifiigen. Die Datei kann nur die

Kommentare/Formulare Dateierweiterung WAV haben. Im
- ; — = i i [ i
0 ~-X |2 ed L2 0| Lag~ ; | Dokumentfenster wird nun auf der
- Seite2 m i*)))i Seite, auf der die Datei beigefugt
20 Verwels / \ . . .
Q) Audio e ' wurde, ein Hinweis-Symbol
-3 Seite3 i (Markierung) platziert, das die
Eigenschaft Einstellung oder Wet EX|st?nz eines Audlo-Datelar?hangs
Thema Audio anzeigt. Das Standardsymbol ist ein
Verfasser Server Lautsprecher. Wenn Sie doppelt auf
Farbe .ffDUUU . . .
Deckkiaft 100 die Markierung klicken oder nach
Name Lautsprecher einem Klick mit der rechten Maustaste
Datei Sound clip. . . NP
e : el auf das Hinweis-Symbol "Notiz
Ereignisse und Aktionen ]
Position und GroBe offnen”™ im Kontextmenu wahlen,
Horizontale Position 28 mm offnet sich zudem eine sogenannte
Vertikale Position 42 mm . . . . .
Popup-Notiz, in die Sie weitere
Informationen  zu der Anlage
eintragen  konnen. Mit  einem
Ubernehmen Abbrechen weiteren Doppelklick verbergen Sie

die Popup-Notiz wieder.

In der Objektliste finden Sie zusatzlich den Audio-Eintrag. Klicken Sie ihn an, um unterhalb
der Liste die Eigenschaften der Anlage anzusehen und zu &andern. Anderungen der
Eigenschaften werden nach einem Mausklick auf ""Ubernehmen™ ausgefithrt oder mit
"Abbrechen" verworfen. Die Eigenschaften sind dieselben wie bei den sonstigen Anlagen.
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Neue Mediendatei (Video-Kommentar)

Um eine Datei mit der Endung AVI (Videodatei) als Anlage beizufiigen, klicken Sie auf
"Neue Mediendatei” und dann auf '"Video-Kommentar" im Ribbon. Es wird ein
standardmaRiger "Offnen"-Dialog aufgerufen, in dem Sie eine Videodatei auswahlen und
mit einem Klick auf "Offnen" als Anlage beifigen. Die Datei kann nur die
Dateierweiterung AVI haben.

Im Dokumentfenster wird nun auf der Seite, auf der die Datei beigefugt wurde, ein
Hinweis-Symbol (Markierung) platziert, das die Existenz eines Video-Dateianhangs anzeigt.
Das Standard-Symbol ist die stilisierte Abbildung eines Filmstreifens. Sie konnen dessen
GrofRe und Position auf der Seite mit der Maus verandern.

Kommentare/Formulare " --------------------- e e l’
8- X 22X B ; 5
-1 Seite 2 Al 5
. .@3 Verweis . \
P - ) \
L 2 Medien (Kommentare) ' \
4] Seite3 « | \
— ! E
Eigenschaft Einstellung oder Wert ! '
Datei clock.avi i \

Poster-Datei Poster * ,h
Ereignisse und Aktionen | Maustaste loslassen E E
Position und GroRe [ \
Horizontale Position 12 mm . \
Vertikale Position 157 mm E E
Breite 85 mm ! '
Héhe 85 mm E 5
) \
[} \
[} \
I \
) \
f \

[ i »

In der Objektliste finden Sie den neuen Medien-Eintrag. Klicken Sie ihn oder das Symbol
im Dokumentfenster an, um unterhalb der Liste die Eigenschaften der Anlage anzusehen
und zu andern. Anderungen der Eigenschaften werden nach einem Mausklick auf
"Ubernehmen' ausgefiihrt oder mit "'Abbrechen' verworfen. Die Eigenschaften sind:

1) "Datei™: In dieser Zeile ist der Name der Video-Datei inklusive der Dateierweiterung
eingetragen. Sie konnen die beigefugte Datei hier separat vom PDF-Dokument
abspeichern. Klicken Sie dazu ganz rechts in die Zeile (oder klicken Sie die Zeile irgendwo
an und dann auf die drei Punkte ganz rechts). Dann wird ein standardmaéafRiger Speichern-
Dialog geoffnet, in dem Sie den Namen und Speicherort fur die Video-Datei angeben
kdnnen.

2) ""Poster-Datei’": Anstelle des Standard-Symbols fur den eingefligten Video-Kommentar



Workshop PDFs bearbeiten und strukturieren

kann auch eine andere Bilddatei verwendet werden. Das kann zum Beispiel der erste
Frame des Videos sein, auf dem zusatzliche Informationen zum Video gegeben werden.
Klicken Sie dazu ganz rechts in die Zeile "Poster-Datei”” und wahlen Sie im "Offnen"-
Dialog die passende Bilddatei aus.

3) "Ereignisse und Aktionen™: Hier legen Sie fest, bei welchem Ereignis, das bei der
Verwendung des Dokuments fur einen Video-Kommentar eintreten kann, welche Aktion
ausgefuhrt werden soll. Ereignisse sind also Ausldser fur Aktionen. So kann bei dem
Ereignis "Klicken auf Hinweis-Symbol fir Video™ eine Aktion ""Mediabefehl starten™ also
zum Beispiel das Abspielen des Videos, ausgelost werden. Diese Ereignis/Aktion-
Kombination ist in den Perfect PDF 6-Produkten bereits vordefiniert.

4) "Position und Grofl3e™: In den beiden Zeilen "Horizontale Position™ und 'Vertikale
Position™ geben Sie fur die Position des Hinweis-Symbols auf der Dokumentseite genaue
Zahlenwerte an. Die "Horizontale Position™ wird als Abstand vom linken Blattrand
angegeben, die "Vertikale Position™ ist der Abstand vom oberen Blattrand. Die "Breite"
und ""Hohe" des Hinweis-Symbols kénnen Sie ebenfalls durch die Eingabe von konkreten
Werten verandern.
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